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Tabela 1. O

Regulamin MultiLabu Wydzialu Psychologii UW
§ 1 Osoby uprawnione do korzystania z Laboratorium

Z MultiLabu mogg korzysta¢ pracownicy, doktoranci i studenci Wydziatu Psychologii
UW oraz, w dalszej kolejnos$ci, osoby i organizacje niezwigzane bezposrednio z
Wydziatem.

Doktoranci Wydzialu Psychologii UW moga korzysta¢ z MultiLabu wylacznie za
zgoda promotora bedacego pracownikiem Wydziatu Psychologii UW. Zgoda
promotora jest udzielana jednorazowo na caty rok akademicki na podstawie
pozytywnej opinii dotyczacej planu badawczego. Doktoranci, ktdrzy uzyskali zgode
promotora na dany rok akademicki, moga w tym roku samodzielnie rezerwowac
przestrzen laboratoryjng do wtasnych celow badawczych.

Studenci Wydziatu Psychologii UW moga korzysta¢ z MultiLabu wylacznie za zgoda
promotora bedacego pracownikiem Wydziatu Psychologii UW. Zgoda promotora jest
potrzebna za kazdym razem, gdy student chce dokona¢ nowej rezerwacji przestrzeni
laboratoryjnej i obowigzuje przez miesigc. Wykorzystanie przestrzeni MultiLabu
przez osoby 1 organizacje spoza Wydzialu wymaga kazdorazowo zgody Kierownika
MultiLabu.

Wszystkie osoby korzystajace z przestrzeni MultiLab muszg wczeéniej zapoznac si¢ i
zaakceptowaé zapisy zawarte w Regulaminie MultiLab, w tym szczegdtowe Zasady
korzystania z MultiLabu zawarte w § 4.

§ 2 System rezerwacji pomieszczen Laboratorium

Systemem rezerwacji pomieszen badawczych wchodzacych w sktad MultiLabu
zarzadza LabMaster Wydziatu, p. Wojciech Dotggiewicz. Rezerwacje sa dokonywane
wedle dostgpnosci termindw, po akceptacji Zespotu MultiLab oraz zapoznaniu si¢ i
zaakceptowaniu niniejszego regulaminu przestrzeni MultiLab przez osobe
rezerwujacy.

Harmonogram uzytkowania MultiLabu, potwierdzone rezerwacje oraz wolne terminy
sg dostepne w kalendarzu rezerwacji znajdujagcym si¢ pod adresem
https://psych.uw.edu.pl/nauka-na-wydziale/laboratoria-wydzialowe/multilab/

Ogodlne zasady rezerwacji przestrzeni ujete sag w tabeli nr 1.

Olne zasady rezerwaciji obszaru przestrzeni/pomieszczen

Uzytkownicy | Rodzaj dziatan Termin rezerwacji Max %

czasu
Pracownicy | Regularne (w statych terminach przez Na dany semestr/rok 30%
Wydziatu dtuzszy czas), naukowe, dydaktyczne akademicki, najp6zniej na 3

lub ustugowe, w obszarze tematycznym [ miesigce przed rozpoczeciem
odpowiadajagcym podstawowej funkcji | semestru/roku
przestrzeni akademickiego




Pracownicy | Dorazne (nie w statych terminach przez | Najwcze$niej na 3 miesigce
Wydziatu, krétszy 1 dluzszy czas) naukowe lub przed rozpoczeciem semestru
doktoranci ustugowe (realizowane w ramach
dziatalnosci Wydziatlu), w obszarze
tematycznym odpowiadajacym
podstawowej funkcji przestrzeni

brak

Pracownicy, | Wszystkie dzialania pracownikow, Najwczes$niej na 2 miesigce | brak
doktoranci, doktorantéw lub studentow Wydzialu przed datg rozpoczecia

studenci niewymienione wyzej dziatan

Wydzialu

Podmioty i Wszystkie dziatania w obszarze Najwczes$niej na 2 miesigce | brak
osoby spoza | tematycznym odpowiadajacym przed datg rozpoczgcia

Wydziatu podstawowej funkciji przestrzeni dziatan

4. Osoby chcace prowadzi¢ badania w MultiLabie moga zarezerwowac okreslone
pomieszczenie badawcze, pod warunkiem jego dostepnosci, kontaktujac si¢ z
LabMasterem oraz Kierownikiem MultiLab pod adresami mailowymi:

multilab@psych.uw.edu.pl, wojciech.dolegiewicz@psych.uw.edu.pl. W wiadomosci

nalezy poda¢ numer rezerwowanego pomieszczenia, termin rezerwacji, status osoby

zglaszajacej zapotrzebowanie (pracownik/doktorant/student/zewnetrzny), rodzaj
dziatan, oraz ewentualne finansowanie. Doktoranci 1 Studenci podczas rezerwacji
powinni zalaczy¢ potrzebne zgody promotora lub opiekuna, zgodnie z zasadami
opisanymi w §1.

5. Rezerwacja jest potwierdzona w momencie otrzymania wiadomosci zwrotnej od
LabMastera. Potwierdzajac rezerwacje, LabMaster przesyta do Recepcji Wydziatu
upowaznienie (na dni rezerwacji) dla rezerwujacego do pobierania kluczy do
zarezerwowanych pomieszczen badawczych.

Priorytet do korzystania z przestrzeni MultiLabu maja, w nastepujacej kolejnosci, a)
osoby realizujgce granty finansowane przez instytucje zewnetrzne (np. ERC, NCN,
HORIZON), b) pracownicy Wydziatu realizujacy badania statutowe, rowniez w
ramach grantéw BWP i1 BPG, c¢) doktoranci Wydziatu, prowadzacy badania do prac
doktorskich, d) studenci Wydziatu, e) osoby 1 organizacje spoza Wydziatu.

5.1. Osoby realizujace granty zewnetrzne maja pierwszenstwo w przypadku
jednoczesnych zgloszen, maja mozliwo$¢ rezerwacji pomieszczen na 2
miesigce przed planowanym terminem dziatan, oraz moga rezerwowac
pomieszczenie na wylaczno$¢ na okres maksymalnie 14 dni.

5.2. Osoby realizujace badania statutowe maja pierwszenstwo przed
doktorantami 1 studentami w przypadku jednoczesnych zgloszen, maja
mozliwos$¢ rezerwacji pomieszczen na miesigc przed planowanym terminem
dzialan, oraz moga rezerwowac¢ pomieszczenie jednorazowo na okres
maksymalnie 7 dni.

5.3. Doktoranci maja pierwszenstwo przed studentami w przypadku
jednoczesnych zgloszen, maja mozliwo$¢ rezerwacji pomieszczen
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najwczesniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem dziatan, oraz
moga rezerwowac pomieszczenie jednorazowo na okres maksymalnie 7 dni.

5.4. Studenci maja mozliwos$¢ rezerwacji pomieszczen najwczesniej na tydzien
przed planowanym terminem dziataf, oraz mogg rezerwowac pomieszczenia
wylacznie na okreslone godziny, maksymalnie przez 5 dni z rzedu.

5.5. Osoby i organizacje niezwigzane z Wydziatem moga dokonywac¢ rezerwacji
po otrzymaniu specyficznej zgody na wynajem tych pomieszczen przez
Kierownika Obiektu oraz Dziekana Wydziatu Psychologii Uniwersytetu
Warszawskiego

Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia maksymalnych termindéw korzystania z okreslonych
pomieszczen badawczych, pod warunkiem, ze Zaden inny uzytkownik nie zgtosit
checi korzystania z laboratorium.

Rezerwacje powinny by¢ dokonywane na czas zgodny z planowanymi godzinami
korzystania. Na caly dzien mozna rezerwowac wytacznie pokoje badawcze, ktore
beda uzytkowane przez t¢ samg osobg co najmniej przez 8h jednego dnia.

W przypadku braku mozliwos$ci korzystania z Laboratorium w zarezerwowanych
godzinach, nalezy niezwtocznie zwolni¢ termin wysytajac wiadomos¢ mailowg do
LabMastera.

§ 3 Organizacja MultiLabu

Kierownikiem MultiLabu jest dr Oliwia Maciantowicz (kontakt:
oliwia.maciantowicz@psych.uw.edu.pl). Do obowiazkoéw kierownika MultiLabu

nalezy:

a. Ogo6lny nadzor nad dzialaniem MultiLabu, w tym wspotpraca z LabMasterem
w zakresie kwestii organizacyjnych danej przestrzeni.

b. Przygotowywanie wspdlnie z dedykowanym zespolem (cztonkami zespotu
MultiLab, innymi uzytkownikami, Sekcja Badan, itp.) koncepcji modernizacji,
wymiany lub uzupetienia wyposazenia (np. aparatura, sprzgty, meble)
przestrzeni.

Cztonkiem Zespotu MultiLab oraz opiekunem pokoju badawczego VR jest dr Piotr
Litwin (kontakt: piotr.litwin@psych.uw.edu.pl). Do obowigzkéw opiekuna pokoju
badawczego VR nalezy:

a. Zarzadzanie przestrzenig pok. 2316 [2.33] w zakresie modernizacji, wymiany

lub uzupetienia wyposazenia oraz szczegdétowych zasad i regulaminu
korzystania.

b. Przeprowadzanie lub organizowanie szkolen stanowiskowych z zakresu
poprawnej i bezpiecznej obstugi VR oraz towarzyszacego sprzetu
specjalistycznego (np. kamery, trackery itp.).

Do zadan Zespotu 1 Kierownika ds. MultiLab nalezg:

a. Zarzadzanie przestrzenig MultiLabu w zakresie wyposazenia poszczegdlnych
pomieszczen, zasad korzystania, systemu rezerwacji oraz ogélnej organizacji
catej przestrzeni
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b. Akceptacja rezerwacji przestrzeni w zgodzie z Regulaminem

c. Nadawanie nadzwyczajnych upowaznien do korzystania z przestrzeni
MultiLabu

d. Przyjmowanie zgloszen dotyczacych usterek, awarii lub problemow w
dziataniu sprz¢tu wchodzacego w sktad MultiLabu oraz rozwigzywanie w
porozumieniu z LabMasterem zglaszanych problemow

e. Prowadzenie aktualnej ewidencji sprzetu znajdujacego si¢ na stanie
poszczegbdlnych pokoi badawczych wchodzacych w sktad MultiLabu

4. W sktad MultiLabu wchodzg nastgpujace przestrzenie:

5 o5 §13 ‘ §13
G R ko7 Ko7
2307. 2311,
pokéj badan pokaj badari
[TLLL] “pod [ pod |
N Y e "géws "g'swg ‘géwg
Ala i il (i
‘ & “kaz.A ' (Kow ko) 0K
= @ ==
P 2315.
= pokéj biurowy
203, alni : koW (ko) [ikotl
pom. poczekalni o[ -
e ‘ESTS ‘E’_sws ‘Eswa
sos S08 s08 —
16
K07 K07 Ko7 Ko7
017
2319 213
pom : 2312
teletechn. pokoj badark
12.A 112.A 2.A 112.A
2316. é g IQOOZBév é o |;DO2 Bé
pokaj do VR Ji ZA] TIT2.A 112.A
U T nze T LRI 2
2321 s 8I8 & slgieET s
* | Hanl||||eal |Laxe ) Uo|flflen o,
pom. 2 12.A] Ti12.A 1Z.A
elektryczne N 20 LR 52
o (=] (=] o o o o o |
2 )| Ua||[jel | =/ vz ) Ua|f|ed L)

a. 2303 [2.23] - poczekalnia
Dostep do pomieszczenia poczekalni jest nadawany lacznie z dostgpem do
kazdego z innych pomieszczen. Poczekalnia powinna by¢ zawsze otwarta, w
przeciwnym wypadku mozna pobra¢ do niej klucz wraz z kluczami do sal/i. W
poczekalni jest miejsce dla 0sdb oczekujacych na badanie i szafa na okrycia
wierzchnie.

b. 2307 [2.25]- pokoj badan
Maty pokoj badawczy, bez zrodia §wiatta dziennego, z dwoma miejscami
siedzacymi 1 jednym biurkiem.

c. 2311 [2.27] - pok6j badan
Wigkszy pokoj z dwoma stanowiskami badawczymi, bez podziatu przestrzeni
pomiedzy stanowiskami, pokdj posiada dostep do $wiatta dziennego.



d. 2312 [2.31] - pokdj badan
Najwigkszy pokoj badan. Zawiera 12 stanowisk badawczych oddzielonych
panelami. Pokdj posiada dostep do $wiatta dziennego. Stanowiska moga by¢
uzywane do realizacji badan kwestionariuszowych lub za posrednictwem
komputeréw. W pokoju 2312 [2.31] s3 obecne zamykane pokoje wewnetrzne
zawierajace pojedyncze stanowiska komputerowe wyposazone w monitor,
jednostke centralng, myszke 1 klawiaturg:
e [2.31.1] brak zamknigcia na klucz
e [2.31.2]zamykany na klucz
e [2.31.3]zamykany na klucz
e [2.31.4]zamykany na klucz, najwigkszy z tych czterech pokoi,
posiadajacy dostep do $§wiatla dziennego
Zamykane wewngtrzne pokoje (kabiny) badawcze, tj. [2.31.2; 2.31.3; 2.31.4]
podlegaja oddzielnym rezerwacjom, a klucze do nich sg mozliwe do pobrania
na portierni.
e. 2315[2.29] - pokoj biurowy
Jest to pokdj z szescioma stanowiskami do pracy biurowej, bez Scianek/paneli
oddzielajacych stanowiska do pracy. W pokoju znajduja si¢ biurka, krzesta,
szafy 1 kontenerki.
f. 2316 [2.33]- pokoj VR
Pokoj dedykowany i dostosowany do badan typu VR. W pokoju znajduje si¢
stanowisko do pracy/badan oraz szafa dedykowana do przechowywania
sprzetu.

5. Kierownicy grantow realizowanych na Wydziale Psychologii UW, zaréwno
finansowanych zewnetrznie, jak i z funduszy na badania statutowe, moga
zadecydowac o przekazaniu sprzetu zakupionego na cele aktualnie realizowanych
grantéw na rzecz MultiLabu. Sprzet bedzie wtedy do uzytku osd6b wynajmujacych
pomieszczenie, w ktoérym si¢ znajduje.

§ 4 Zasady korzystania z MultiLabu

1. Osoba prowadzaca dzialania w pomieszczeniach MultiLabu jest odpowiedzialna za
stan techniczny urzadzen oraz bezpieczenstwo wspotpracownikow 1 os6b badanych
przez caly czas trwania rezerwacji.

2. Kazdy uzytkownik laboratorium jest zobowigzany do utrzymania porzadku w
wykorzystywanych pomieszczeniach oraz przestrzeni wspdlne;.

3. Kazda zmiana w konfiguracji sprzgtu badawczego oraz instalacja nowego
oprogramowania na komputerach MultiLabu musi zosta¢ zgloszona i jest
przeprowadzana za zgodg Kierownika MultiLabu (wszystkie pokoje oprdcz pok.
2.33) lub opiekuna pokoju VR (pok. 2.33). Osoba instalujgca dodatkowe
oprogramowanie na komputerach laboratorium za§wiadcza, ze oprogramowanie jest
legalne, a instalacja nie narusza praw licencyjnych. Drobne zmiany w konfiguracji



sprzetu (np. zmiana sposobu podigczenia urzadzen) nie musza by¢ zglaszane pod
warunkiem przywrdcenia stanu wyjsciowego po zakonczeniu badan.

Kazdy przypadek wykrycia usterki lub awarii sprzgtu badawczego nalezy
bezzwtocznie zglosi¢ do Kierownika MultiLabu i/lub LabMastera. Zadaniem
LabMastera jest ustalenie (wspolnie z innymi uzytkownikami laboratorium) osoby
odpowiedzialnej za wystgpienie awarii oraz usunig¢cie awarii lub, w przypadku
zniszczenia sprzetu, jego likwidacje z ewidencji.

Aktualny wykaz sprzetu zapewnianego przez MultiLab oraz dostepnego w
poszczegbdlnych pomieszczeniach laboratorium, wraz z oprogramowaniem
znajdujacym si¢ na komputerach badawczych, znajduje si¢ pod adresem
https://psych.uw.edu.pl/nauka-na-wydziale/laboratoria-wydzialowe/multilab/.
Laboratorium nie zapewnia materialow zuzywalnych niezbednych do prowadzenia
badan (np. elektrody, zele, papier do wydruku).

W przypadku korzystania z komputerow nalezacych do MultiLabu, uzytkownicy maja
mozliwo$¢ stworzenia imiennych folderow stuzacych do przechowywania procedur
eksperymentalnych oraz gromadzonych przez siebie danych. Foldery powinny
znajdowac si¢ pod adresem Pulpit/Badania/[imienna nazwa folderu]. Maksymalna
wielko$¢ danych przyporzadkowana do pojedynczego uzytkownika wynosi 10 GB.
Dane zwigzane z zakonczonymi eksperymentami/ badaniami powinny by¢
niezwtocznie archiwizowane na wtasnych nos$nikach. W przypadku przekroczenia
limitu danych uzytkownik jest zobowigzany do usuni¢cia nadmiarowych danych w
ciggu dwoch tygodni od powiadomienia o tym fakcie przez LabMastera lub Czlonka
Zespotu MultiLab, pod rygorem usuni¢cia folderu bez uprzedzenia.

Osoby uzytkujace sprzet komputerowy w MultiLab zobowigzuja si¢ do
nieingerowania w pliki zawierajgce dane pochodzace z innych badan (szczegdtowo
opisane w pkt. 6 § 4), w szczeg6lnosci ich niemodyfikowanie i nieusuwanie.
Materiaty zwigzane z badaniem aktualnie przeprowadzanym w laboratorium - np.
zgody na udzial w badaniu, kwestionariusze, wydruki - moga by¢ przechowywane
tylko na czas nieprzerwanej rezerwacji. Materiaty powinny by¢ przechowywane w
teczce podpisanej imieniem i nazwiskiem osoby odpowiedzialnej za przeprowadzanie
danego badania. Po uplynigciu rezerwacji, nie nalezy pozostawia¢ w Laboratorium
zadnych danych osobowych, wrazliwych lub poufnych dotyczacych prowadzonych
badan. Przestrzen MultiLab jest przestrzenig wspotdzielong do celow realizacji badan
1 nie moze by¢ wykorzystywana do przechowywania materialow ze zrealizowanych
badan, ze wzgledu na brak mozliwos$ci zapewnienia im pelnego bezpieczenstwa i
poufnosci.



