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ZAPYTANIE OFERTOWE

na wylonienie wykonawcy realizujacego ustugi pomocy w rekrutacji oséb
badanych w Stanach Zjednoczonych AmeryKki do projektu naukowego

(W.Ps.-361/17/2025)

1. ZAMAWIAJACY
Wyadzial Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego
ul. Stefana Banacha 2D, 02-097 Warszawa

REGON 24000001258 Adres mailowy do Kkontaktéw w sprawie
NIP: 525-001-12-66 zapytania:

www.psych.uw.edu.pl e-mail: zamowienia@psych.uw.edu.pl
e-mail: sekog@psych.uw.edu.pl

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

Pomoc w zgromadzeniu proby badawczej os6b zakazonych wirusem HIV w Stanach
Zjednoczonych Ameryki, szczegdlnie w Srodowisku Latynoséw zakazonych wirusem
zyjacych w USA:

e Rekrutacja minimum 100 oséb zyjacych z HIV w Stanach Zjednoczonych Ameryki,
szczegOlnie w Srodowisku Latynoséw zakazonych wirusem zyjacych w USA.

e Kontakt na zywo z uczestnikami badania w klinikach/przychodniach/organizacjach
pozarzgdowych.

e Wspotpraca z instytucjami medycznymi i organizacjami wspierajagcymi osoby z HIV w
Stanach Zjednoczonych Ameryki w spotecznosci Latino.

e Organizacja spotkan z potencjalnymi uczestnikami badania.

e Prowadzenie rekrutacji w miejscach opieki zdrowotnej i organizacjach spotecznych
0s6b zyjacych z HIV w USA, szczeg6lnie w Srodowisku Latynoséw zakazonych wirusem
zyjacych w USA.

e Zapewnienie odpowiedniej komunikacji z uczestnikami w jezyku hiszpanskim i
angielskim.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:


http://www.psych.uw.edu.pl/
mailto:zamowienia@psych.uw.edu.pl

Czas realizacji: 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Ptatno$¢ realizowana bedzie jednorazowo po wykonaniu zadania obejmujgcego niniejsze
zapytanie ofertowe. Ptatnos¢ nastapi po wystawieniu i zaakceptowaniu rachunku do

umowy.

4. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy, ktérzy:
e nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z powodu przestanek, o ktorych
mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.z 2024 r, poz. 1320 z p6Zn. zm,
dalej: ,Ustawa PZP”),
¢ nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wszyscy Wykonawcy, ktérzy:

e dysponuja potencjatem ludzkim zdolnym do wykonania zamoéwienia,

e posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowa pozwalajaca na realizacje
zamoOwienia,

e posiadajg przynajmniej jedng publikacje naukowa z obszaru HIV/AIDS z Impact
Factor.

e przedstawig kompletng i podpisang oferte w wyznaczonym terminie.

Ocena braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
nastgpi na podstawie o$wiadczen i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce.

2. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy w ramach niniejszego
postepowania ztozyli o§wiadczenia lub dokumenty zawierajgce nieprawde.

4. Zamawiajacy w trosce o nalezyte wykonanie powierzonych zadan zastrzega sobie
prawo do wnioskowania do Wykonawcy o uzupetnienie dokumentdéw oraz ztozenie
dodatkowych wyjasnien, jak réwniez do wgladu w dokumentacje potwierdzajaca
przedstawione w ofercie informacje. Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien lub
ztozy¢ dodatkowe dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, ktéry nie
bedzie krotszy niz 1 dzien roboczy (24h). Brak udzielenia wyjasnien lub zlozenia
dodatkowych dokumentéw w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego moze
skutkowac¢ odrzuceniem oferty danego Wykonawcy.

5. W przypadku powstania watpliwosci w zakresie treSci niniejszego Zapytania
ofertowego, Wykonawcy moga kierowac zapytania o wyja$nienie tych watpliwosci, na
ktére Zamawiajgcy zobowigzany jest odpowiedzie¢, jezeli zapytanie wptyneto do potowy



terminu na sktadanie ofert, Zamawiajacy udzieli odpowiedzi nie pdzniej niz na jeden
dzien przed terminem na sktadanie ofert.

6. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie o§wiadczen
i dokumentow ztozonych przez Wykonawce wraz z formularzem ofertowym.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego w jezyku polskim lub angielskim. Do oferty nalezy
zatgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym punkcie zapytania.
2. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, przedstawicieli Wykonawcy
wymienionych w aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osoby po stronie
Wykonawcy upowaznione do zaciggania zobowigzan w jego imieniu. Pelnomocnictwo
powinno by¢ wéwczas dotaczone do oferty.
3. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia (np. koszt transportu, gwarancji itd.).
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
6. Oferta powinna by¢ jednoznaczna, tzn. sporzadzona bez dopiskéw, opcji i wariantow.
7. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia bez rozpatrzenia oferty
niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania, tj. nie speiniajgcej wymagan formalnych
lub merytorycznych.
9. Wykonawca wraz z ofertg jest zobowigzany przedstawic referencje lub zaswiadczenia
lub inne dowody posiadanego doswiadczenia w miedzynarodowych projektach
badawczych lub rekrutacji uczestnikow badan.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim lub angielskim, sporzadzong w postaci
elektronicznej i podpisana przez Wykonawce za pomoca kwalifikowanego podpisu
elektronicznego albo podpisu zaufanego lub podpisu osobistego (e-dowdd),
ewentualnie w formie skanu dokumentu sporzadzonego w formie papierowej i
podpisanego przez Wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego
Zapytania.

Oferty nalezy przesta¢ na adres: zamowienia@psych.uw.edu.pl

Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia12 grudnia do godz. 12:00 czasu polskiego

7. OCENA OFERT
1. Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktore zawierajg wszystkie elementy
wymienione w pkt. 4 -6.


mailto:zamowienia@psych.uw.edu.pl

2.Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
Opis sposobu przyznawania punktéw

Kryteria oceny:

Kryterium Waga

1 Cena zamoOwienia brutto. 70

2 | llo$¢ publikacji naukowych z obszaru HIV/AIDS z Impact | 30
Factor

RAZEM 100

1. Cena zamoOwienia brutto.

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 70 punktow.
[lo$¢ punktdw za to kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:
Oferta o najnizszej cenie otrzyma 70 punktow.

Pozostate oferty - ilo§¢ punktéw wyliczona wg wzoru :
cena najnizsza

cena oferty badanej
i - numer oferty badanej
Ci - liczba punktow za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)
cena oferty - cena brutto z OFERTY.
2. Ilos¢ publikacji naukowych z obszaru HIV/AIDS z Impact Factor.
Punktacja:
0 pkt - 1 publikacja.
10 pkt - 2 publikacje.

20 pkt - 3 publikacje.
30 pkt - 4 lub wiecej publikacji.



Na potwierdzenie powyzszego, Wykonawca uwzgledni odpowiednia ilos¢
zadeklarowanych projektéw w zalaczniku nr 2 - Wykaz publikacji - dowody np.
zrzuty ekranu potwierdzajace autorstwo publikacji lub nr DOI publikacji

3. Zamawiajgcy wymaga okre$lenia cen jednostkowych do dwodch miejsc po
przecinku. Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z
zaokraglaniem wynikéw do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5
nalezy koncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do badania wytacznie oferty, ktéra zajmie
pierwsze miejsce w rankingu ustalonym w oparciu o wskazane w niniejszym Zapytaniu
kryteria oceny.

5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesSci sktadowe, wydajg sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub beda budzi¢ watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdéwienia lub wynikajacymi z odrebnych
przepisdéw, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia jej istotnych czesci sktadowych.

6. Komisja wybierze oferenta, ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktow.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do uzupeinien oraz
ztozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

8. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednocze$nie

zaproszeniem do zawarcia umowy.

8. DODATKOWE INFORMACJE
W celu realizacji zamoéwienia z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji szczegétowych warunkow realizacji
umowy z najlepszymi oferentami.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury bez podania przyczyny.

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Wykaz publikacji

Zatacznik nr 3 - Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



Zatacznik nr 1. Wz6r formularza ofertowego
Formularz ofertowy

na wylonienie wykonawcy realizujacego ustugi pomocy w rekrutacji osdb
badanych w Stanach Zjednoczonych Ameryki do projektu naukowego

(W.Ps.-361/17/2025)

WYKONAWCA: ..tiieie it st e e e s ss e s ssrer e sn e sn e e nnens

Adres WYKONAWCY: ...cccviiiii i e s e e

NI PESEL: oo e

Tel. kontaktowy: ......ccceviiiiiiiiiiriii e e-mail: .o

Nr. konta bankowego do Wplat .......ccooei i r i (wskazanego
do umieszczenia w zapisach umowy).

Osoba podpisujaca umowe (w przypadku wyboru oferty Wykonawcy):
...................................... (imie, nazwisko, petniona funkcja).

Sktadam/y niniejsza oferte:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za 1aczng cene brutto w wysokoSci:
......................................... (stownie: ....ccccvvviv i e ZEOTYCh, 00/100).

Oswiadczam, ze:

e zapoznatem/zapoznaliSmy sie z tre$cig Zapytania i w cato$ci akceptuje/-my jego
tres¢,

e uwazam/y sie za zwigzanego(3)/ymi oferta przez okres wskazany w dokumentacji
postepowania
nie wystepuje konflikt interesow okreslony w ustawie PZP art. 109, ust. 1 pkt 6.
nie posiadam/y powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym™*.

*Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegblnos$ci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub



powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania z powodu przestanek, o ktérych
mowaw art. 108 ust. 1iart. 109 ust. 1 ustawy Pzp,

e nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

e spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w punkcie 5 ppkt
1 Zapytania.

Miejscowos$c¢ i data Podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 2 Wykaz publikacji

(nazwa i adres Wykonawcy)

Publikacje

Tytul publikacji

Miejsce publikacji, nr DOI

data i podpis




Zalacznik nr 3 - Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Uniwersytet
Warszawski
dla reprezentantéw, pelnomocnikdéw oraz czltonkéw organéw spotek lub innych
podmiotéw wspoétpracujacych lub kontaktujacych sie z Uniwersytetem
Warszawskim

1. Administrator

Administratorem danych osobowych przetwarzanych jest Uniwersytet Warszawski
(uw),
ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28, 00-927 Warszawa.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

» listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie PrzedmieScie 26/28, 00-927
Warszawa;
» telefonicznie: 22 55 20 000.

2.Inspektor Ochrony Danych (10D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pod adresem:
iod@adm.uw.edu.pl.

Do zadan I0OD nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji
zwigzanych z realizacjg i obstugg umowy.

3.Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

= zawarcia lub wykonania umowy pomiedzy UW a podmiotem, z ktorym
powigzana jest dana osoba lub w imieniu ktérego ona dziata, jak réwniez
weryfikacji tego podmiotu (np. klienta, kontrahenta lub innego podmiotu
kontaktujgcego sie z Uniwersytetem Warszawskim) oraz biezgcego kontaktu z
tym podmiotem - podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6
ust. 1lit. bi fRODOY;

» realizacji czynnoS$ci wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa,
w szczegoOlnosci w zwigzku z wypetnianiem obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw podatkowych i o rachunkowosci oraz przepisow regulujacych

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016r., str. 1, z pézn. zm.), dalej jako ,RODQO".
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4.

prowadzenie postepowan przez uprawnione podmioty - podstawe
przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

realizacja zadania w interesie publicznym - podstawe przetwarzania danych
osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym lub tez innym postepowaniu pozasagdowym - podstawe
przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO;
archiwalnych (dowodowych) polegajacych na zabezpieczeniu informacji na
wypadek potrzeby udowodnienia faktow lub wykazania speinienia obowigzku
cigzacego na UW - podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6
ust. 1 lit. f RODO.

Odbiorcy danych

Dostep do danych osobowych beda posiadac pracownicy administratora, ktérzy musza
przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowigzkéw stuzbowych.

Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione organom publicznym, instytucjom lub
podmiotom trzecim uprawnionym do zadania dostepu lub otrzymania danych
osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ takze podmioty, ktérym administrator na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie
okreslonych czynnosci, z ktéorymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych
osobowych.

5. OKkres przetwarzania danych osobowych
Okres przetwarzania danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sa
przetwarzane. Okres, przez ktdry dane osobowe beda przechowywane jest obliczany w
oparciu o nastepujace kryteria:

rachunkowe, przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, w ktérym operacje, transakcje lub postepowanie zwigzane z zawartg
umowa zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;
podatkowe, przez okres 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy wynikajacy z rozliczenia zawartej umowy;

w zakresie realizacji przez UW czynno$Sci wynikajacych z powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa - przez okres wynikajacy z tych przepisow;

w zakresie wypelnienia prawnie uzasadnionych interesow UW stanowigcych
podstawe tego przetwarzania przez okres niezbedny do wypeinienia tego celu lub
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, o ile nie wystepuja
prawnie uzasadnione podstawy dalszego przetwarzania danych przez UW;

w zakresie ustalenia i dochodzenia witasnych roszczen lub obrony przed
zgtoszonymi roszczeniami - do momentu przedawnienia potencjalnych roszczen
wynikajgcych z umowy lub z innego tytutu.



6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Administrator gwarantuje realizacje wszystkich praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych na zasadach okreslonych przez RODO tj. prawo do:

» dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

» sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

* ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

* usuniecia danych osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO);

* sprzeciwu;

» whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, jezeli uznaja Panstwo, ze
przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

7. Obowigzek podania danych osobowych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, niepodanie danych uniemozliwi
realizacje celow

wskazanych w punkcie 3.
8. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Dane osobowe jakie UW przetwarza, pochodzg od klienta badZ kontrahenta lub innego
podmiotu kontaktujacego sie z UW, badz ze Zrédet powszechnie dostepnych. Kategorie
danych osobowych 0s6b powigzanych ze sp6tkami lub innymi podmiotami (np. cztonkéw
organdw tych podmiotéw), w tym beneficjentéw rzeczywistych, sg tozsame z kategoriami
pochodzacymi z publiczne dostepnych Zrédet lub kategoriami przekazanymi przez
klienta badz kontrahenta UW lub przez inny podmiot kontaktujacy sie z UW.



