(aktualizacja 15.07.2024 r.)

Procedura dotyczaca obron prac magisterskich/licencjackich

w roku akademickim 2023/2024 i pozniej

Wazne dokumenty:
Szczegotowe zasady procesu dyplomowania na kierunku Psychologia i Stosowana Psychologia
Zwierzat

https://psych.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/8/2023/11/uchwalaRD2023 35_dyplomowaniePsychologia.pdf
https://psych.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/8/2023/11/uchwalaRD2023 36 dyplomowanieSPZ.pdf

Zarzadzenia KJD (Kierownika Jednostki Dydaktycznej) na temat zdalnych obron

http://psych.uw.edu.pl/dla-studentow/informator-studencki/

Zarzadzenie Rektora, instrukcje dotyczace skladania pracy i kolejnych krokéw w APD
(Archiwum Prac Dyplomowych) i JSA (Jednolity System Antyplagiatowy) dla promotordw,
recenzentdw 1 autorOw prac oraz wzory pierwszych stron pracy znajdujg si¢ w APD w zaktadce
INFORMACJE.

Link do APD (logowanie jak do USOSweb)

https://apd.uw.edu.pl/documents/page/prace licencjackie i magisterskie/

Praca dyplomowa przekazywana jest jedynie w formie zatgcznika do maila (temat maila: Praca
magisterska/licencjacka), ktory powinien zosta¢ przestany przez studenta do opiekuna
pracy/promotora.

Promotor po sprawdzeniu pliku z praca przekierowuje mail na adres: dd@psych.uw.edu.pl

dodajac informacjg, ze jest to ostateczna wersja pracy.
Promotor przesytajac mail do sekcji studenckiej podaje nazwisko recenzenta oraz wstawia do

protokotu w systemie USOSweb oceng konicowg z seminarium magisterskiego.

Uwaga: pojawiaja si¢ czgste bledy zgodnosci pierwszych stron pracy dyplomowej z wymogami
obowigzujagcymi na UW. Prosimy o zwrdcenie na to szczegolnej uwagi.

Instrukcja 1 wzor pierwszych dwoéch stron pracy magisterskie/licencjackiej wedtug Zarzadzenia
Rektora UW znajduja si¢ w APD:

https://apd.uw.edu.pl/documents/page/prace_licencjackie i_magisterskie/

Osoby wznawiajace studia powinny przesta¢ do promotora pracy dyplomowej skan podania
o wznowienie studiow na V rok, zaadresowane do Prodziekan ds. Studenckich wraz z zalaczong

praca (procedura potwierdzenia wersji ostatecznej jw.),


http://psych.uw.edu.pl/dla-studentow/informator-studencki/
https://apd.uw.edu.pl/documents/page/prace_licencjackie_i_magisterskie/
mailto:dd@psych.uw.edu.pl

Promotor przekierowuje do sekcji studenckiej mail na adres dd@psych.uw.edu.pl z poparciem

dotyczacym wznowienia studenta.

Wersje oryginalng podania o wznowienie studiow student zobowigzany jest podpisa¢ odrecznie

1 dostarczy¢ do sekcji studenckie;.

Sekcja studencka po otrzymaniu wiadomosci mailowej od promotora aktywuje studentowi
dostep do APD (Archiwum Prac Dyplomowych) w celu wgrania wymaganych plikéw (link do
instrukcji powyzej). Zarowno promotor jak i student otrzymuja potwierdzenie mailowe z sekcji

studenckiej o otrzymaniu dostepu do APD.

Ostateczne zatwierdzenie pracy przez PROMOTORA odbywa si¢ w APD (Archiwum Prac
Dyplomowych) przez: ztozenie o$wiadczenia, sprawdzenie pracy przez JSA oraz
ZATWIERDZENIE wyniku badania antyplagiatowego, zatwierdzenie wprowadzonych plikow

dotyczacych pracy, skierowanie pracy do recenzji.

Po ostatecznym zatwierdzeniu raportu JSA w APD przez promotora student ustala
W porozumieniu z promotorem i recenzentem propozycje terminu egzaminu dyplomowego

(data i godzina) z minimum 2 tygodniowym wyprzedzeniem. Nastgpnie przesyla

proponowany termin na adres dd@psych.uw.edu.pl (dw. promotora i recenzenta).
W wysylanej korespondencji mailowej student powinien poda¢ nastepujace informacje:

kierunek, rok i tryb studiéw, numer indeksu.

Zaproponowany termin obrony zostaje ostatecznie potwierdzony mailowo przez sekcje
studencka: po rozliczeniu programu studiow studenta, wpisaniu recenzji pracy do
systemu przez promotora i recenzenta oraz po ustaleniu pelnego skladu komisji.

Zgodnie u uchwatg Rady Dydaktycznej Wydziatu Psychologii UW recenzje pracy dyplomowej
powinny zosta¢ wprowadzone do APD najpdzniej 5 dni przed planowang obrona.

Przed rozliczeniem programu studiéw, student zobowigzany jest do podpiecia przedmiotow
pod etap 1 zgloszenia programu do rozliczenia. Wszystkie oceny muszg by¢ wczesniej

uzupetnione w systemie.
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Kolejnosé¢ dzialan i spraw, nad ktérymi czuwa student (w indywidualnych
przypadkach kolejnos¢ niektorych wymienionych punktow moze ulegad
zmianie)

1 - Wyslanie pelnej wersji pracy dyplomowej w pliku PDF do promotora/opiekuna pracy.
Promotor przekazuje mail na adres dd@psych.uw.edu.pl z potwierdzeniem ostatecznej wersji
pracy.

2 - Wgranie pracy do APD po otrzymaniu dost¢pu (Sekcja studencka wysyta informacje mailem

do promotora i studenta o dostepie).

3 - Przekazanie sekcji studenckiej droga mailowa na adres dd@psych.uw.edu.pl informacji

0 nazwisku recenzenta, jesli wczesniej nie zostalo podane przez promotora.

4 - Sprawdzenie w USOSweb, czy wszystkie oceny z toku studiow zostaty uzupelnione przez
prowadzacych  zajecia, W tym ocena za  ostatni  semestr  seminarium
magisterskiego/licencjackiego (seminarium magisterskie - 4 semestr).

5 - Sprawdzenie w USOSweb, czy kierownik specjalizacji wpisat ocen¢ koncowa do
protokotu.

Przy specjalizacji ogdlnej nalezy ztozy¢ podanie w USOSweb (podania INNE) o jej uznanie
przez Prodziekan ds. Studenckich z wykazem przedmiotow specjalizacyjnych za 48 pkt. ECTS.
Wzér podania (jako zatacznik do podania w systemie USOSweb) dostepny pod linkiem:
https://psych.uw.edu.pl/dla-studentow/wazne-dokumenty-i-informacje/informator-studencki/
Oceng koncowg ze specjalizacji ogdlnej uzupetnia w systemie USOS sekcja studencka.

6 - Podpigcie przedmiotow do ostatniego etapu studiow (minimum 60 ECTS). Jezeli student
ma nadwyzke¢ przedmiotow ponadprogramowych (powyzej 300 pkt. - studia jednolite
magisterskie Psychologia /180 pkt. - studia licencjackie zaoczne SPZ ) i nie chce podpina¢ ich
pod ostatni etap studidow powinien w USOSweb zlozy¢ podanie o pozostawienie konkretnych
przedmiotow podpigtych tylko pod program studiow.

Nie wolno wykaza¢ w podaniu przedmiotéw rozliczonych 1 podpigtych we wczesniejszych
etapach.

7 - Przekazanie mailem informacji do sekcji studenckiej o dokonaniu podpieé¢, zgloszeniu
programu do rozliczenia, uiszczeniu naleznych optat oraz ew. ztozonych podaniach w ostatnim
okresie.

Przed zgtoszeniem programu do rozliczenia warto spojrze¢ na Kart¢ Przebiegu Studiow
w jezyku polskim i angielskim - wykaz przedmiotéw widoczny bedzie w takiej wtasnie formie
na suplemencie do dyplomu. W razie potrzeby mozna wowczas zgtosi¢ do sekcji studenckiej

ewentualne braki (oceny, punkty, przedmioty, thumaczenia). Na Karcie Przebiegu Studiow beda
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widoczne przedmioty, ktore zostaty podpigte pod program i etap oraz przedmioty podpicte
tylko pod program.
8 - Student w porozumieniu z promotorem i recenzentem przekazuje do sekcji studenckiej
propozycje daty i godziny obrony ora formy odbycia egzaminu dyplomowego. W przypadku
odbycia si¢ egzaminu w trybie zdalnym promotor wystepuje do Prodziekan ds. Studenckich
o zgode na takg form¢ egzaminu.
9 - Studenci, ktorzy rozpoczeli studia od roku akademickiego 2019/2020 roku otrzymuja
BEZPLATNIE komplet dokumentéw (optata nie jest pobierana).
Student ma do wyboru 2 warianty bezptatnego kompletu:

1. Oryginal + dwa odpisy w jezyku polskim lub

2. Oryginat + jeden odpis w jezyku polskim + jeden odpis w jezyku angielskim.
Studentom, ktorzy nie poinformuja Sekcji studenckiej o wyborze 2 opcji bezptatnego kompletu,
zostanie wybrany i wystawiony automatycznie 1 wariant bezptatnego kompletu.
Deklaracja wyboru wersji dyplomu powinna odby¢ si¢ za posrednictwem systemu USOSweb
poprzez ztozenie podania (podania INNE). Dziatanie to powinno by¢ podjecie w momencie
przestania ostatecznej wersji pracy do promotora.
Opfata za dyplom pobierana jest od studentow, ktorzy rozpoczgli studia przed rokiem
akademickim 2019/2020: 60 zt wersja polska dyplomu lub 100 zt wersja polska z dodatkowym
odpisem w jezyku angielskim. Optata widoczna bedzie w USOSweb na indywidualnym koncie
studenta. Optata powinna wptyna¢ na konto Wydziatu najp6zniej w dniu obrony.

10 - Po obronie pracy dyplomowej student moze zwroéci¢ si¢ mailowo dd@psych.uw.edu.pl

z prosba o wystawienie zaswiadczenia o ukonczeniu studiow.

11 - Wypehienie obiegowki w USOSweb (zaktadka: DLA WSZYTSKICH), ktora jest
niezbedna do odbioru dyplomu.

Przed odbiorem dyplomu, nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pozycje w obiegdéwce sa
wypelnione. Jesli jakas pozycja jest nierozliczona, wtedy nalezy kontaktowac si¢ z osobg, ktora
takg informacj¢ zamiescita w obiegowce.

Sekcja studencka rozlicza obiegowke studenta w dniu odbioru dyplomu. Nalezy dokonaé
zwrotu legitymacji (nie dotyczy to studentow innych kierunkoéw studiow na UW).

12 - W USOSweb w zaktadce Dyplomy pojawi si¢ data wydruku dyplomu, a nastepnie data
od kiedy dyplom jest gotowy do odbioru.

13 - Sugerujemy wczesniejszy kontakt z sekcja studencka w sprawie odbioru dyplomu, skroci
to czas wydawania dokumentow.

Link do aktualnych godzin otwarcia sekcji  studenckiej dla interesantow

https://psych.uw.edu.pl/dla-studentow/sekretariaty-studenckie/
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