Warszawa, 28.05.2024 r.

Zapytanie ofertowe
pn.: ,Swiadczenie ustug konferencyjno-gastronomicznych podczas wyjazdowego

spotkania pracownikéw Wydzialu Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego”.

W. Ps-361/10/2024

1. ZAMAWIAJACY

Wydzial Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego
ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa

REGON 24000001258 Adres mailowy do kontaktdw w sprawie zapytania:
NIP: 525-001-12-66
www.psych.uw.edu.pl e-mail: zamowienia@psych.uw.edu.pl

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ushug konferencyjno-gastronomicznych podczas
spotkania pracownikéw Wydziatu Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego. Szczegotowy

opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 2 do wzoru umowy.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
18 czerwca 2024 r. (w godzinach 9:30 — 20:00)

Oferty proponujace inny termin wykonania zamowienia zostang odrzucone.

4. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy:
e nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania z powodu przestanek, o ktorych mowa w art. 108
ust. 11 art. 109 ust. 1 ustawy Pzp,
e nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).


http://www.psych.uw.edu.pl/

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy:
e prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie swiadczenia dostaw/ustug uprawniajacych do
wykonania zadania,
e dysponuja potencjatem ludzkim zdolnym do wykonania zamowienia,
e posiadajg sytuacj¢ ekonomiczng i finansowg pozwalajaca na realizacj¢ zamowienia,

e przedstawig kompletng i podpisang oferte w wyznaczonym terminie.

Ocena braku podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu nastgpi na

podstawie o§wiadczen i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce.

3. Jeden Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Z uwagi na charakter zamoéwienia zapytanie jest
skierowane do Wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie §wiadczenia ustug
uprawniajacych do wykonania zadania.

4. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktorzy w ramach niniejszego postgpowania
ztozyli o§wiadczenia lub dokumenty zawierajace nieprawde.

5. Zamawiajacy w trosce o nalezyte wykonanie powierzonych zadan zastrzega sobie prawo do
wnioskowania do Wykonawcy o uzupehienie dokumentéw oraz ztozenie dodatkowych wyjasnien,
jak rowniez do wgladu w dokumentacje potwierdzajagca przedstawione w ofercie informacje.
Wykonawca zobowigzany jest udzielic wyjasnien lub ztozy¢ dodatkowe dokumenty w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, ktory nie bedzie krotszy niz 1 dzien roboczy (24h). Brak
udzielenia wyjasnien lub zlozenia dodatkowych dokumentow w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego moze skutkowaé odrzuceniem oferty danego Wykonawcy.

6. W przypadku powstania watpliwosci w zakresie tre§ci niniejszego Zapytania ofertowego,
Wykonawcy moga kierowaé zapytania o wyjasnienie tych watpliwo$ci, na ktore Zamawiajacy
zobowigzany jest odpowiedzieé, jezeli zapytanie wptyngto do potowy terminu na sktadanie ofert,
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi nie poézniej niz na jeden dzien przed terminem na sktadanie ofert.

7. Ocena speliania warunkow udzialu w postgpowaniu nastagpi na podstawie o$wiadczen

1 dokumentoéw ztozonych przez Wykonawce wraz z formularzem ofertowym.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego w jezyku polskim.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, przedstawicieli Wykonawcy wymienionych
w aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osoby po stronie Wykonawcy upowaznione do
zaciggania zobowigzan w jego imieniu. Pelnomocnictwo powinno by¢ wowczas dotaczone do

oferty.



3. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia (np. koszt transportu, gwarancji itd.).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert cze§ciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ jednoznaczna, tzn. sporzadzona bez dopiskdw, opcji i wariantow.

N o » s

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej

Z wymogami niniejszego zapytania, tj. nie spetniajacej wymagan formalnych lub merytorycznych.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim, sporzadzona w postaci elektronicznej i podpisana przez
Wykonawce za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego (e-dowodd), ewentualnie w formie skanu dokumentu sporzadzonego w formie
papierowej i podpisanego przez Wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiada¢é treSci niniejszego

Zapytania.

Oferty nalezy przesta¢ na adres: zamowienia@psych.uw.edu.pl

Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 05.06.2024 r. do g. 12.00

OCENA OFERT

1. Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktore zawierajg wszystkie elementy wymienione w pkt. 4
i5.

2. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

Opis sposobu przyznawania punktow

Kryteria oceny:
Kryterium Waga
1. Cena zamowienia brutto. 100%

Opis sposobu przyznawania punktow

2.1. Cena zamowienia brutto.

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 100 punktow.
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[lo$¢ punktdéw za to kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 100 punktow.

Pozostale oferty - ilo§¢ punktow wyliczona wg wzoru :

cena najnizsza

i = x 100 pkt

cena oferty badane;j

- numer oferty badanej

- liczba punktow za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)

cena oferty - cena brutto z OFERTY.

Zamawiajacy wymaga okreslenia cen jednostkowych do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie
obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokraglaniem wynikow do
dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do badania wyltacznie oferty, ktéra zajmie pierwsze miejsce
w rankingu ustalonym w oparciu o wskazane w niniejszym ogloszeniu kryteria oceny.

Jezeli ztozono ofert¢ przez Wykonawce zagranicznego w cenie netto lub z wlasciwag dla niego
stawka VAT, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny
netto kwote VAT (lub jej cze$¢) do wysokosci obowigzujacej Wykonawcow krajowych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamoéwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy moze zadac
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia jej istotnych czesci
sktadowych.

Komisja wybierze oferenta, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do uzupetnien oraz ztozenia dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia

umowy.

DODATKOWE INFORMACJE

W celu realizacji zamdwienia z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie

z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania, uzupekliona o dane zawarte w ofercie Wykonawcy.



Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji szczegotowych warunkow realizacji umowy
z najlepszymi oferentami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.

Szczegoly dotyczace ptatnosci znajduja sie¢ w zataczniku nr 3 — wzér umowy.

Zatgczniki:
Zakacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zakacznik nr 2 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zakacznik nr 3 — Wzo6r umowy.



Zakacznik nr 1. Wzdr formularza ofertowego

Formularz ofertowy

pn.: ,,Swiadczenie ushug konferencyjno-gastronomicznych podczas wyjazdowego spotkania

pracownikow Wydzialu Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego”.

W. Ps-361/10/2024.
DA77 1 7
AdIeS WYKONAWCY: ..ttt et e e et e et e e e ee et eeenrennss
N NIP: NrRegon: ..ol
Tel. kontaktowy: ........ccoovviiiiiiiiiieeenn, e-mail: ...

Nr. konta bankowego do wplat ...t

(wskazanego do umieszczenia w zapisach umowy).

Osoba podpisujaca umowe (w przypadku wyboru oferty Wykonawcy): ............

(imie, nazwisko, petniona funkcja).

Sktadam/y niniejszg oferte:

/Podatek VAT
(zt)/

Cena zamOwienia

/Wartos¢ netto/ /Podatek VAT %/

/Wartos¢ brutto/

Adres oferowanej sali konferencyjnej

* Ze wzgledow organizacyjnych Zamawiajgcy wymaga, zeby oferowana sala konferencyjna znajdowata sie w odleglosci nie wigkszej niz 40
km od siedziby zamawiajgcego - ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa. Do pomiaru odlegtosci tj. najkrotszej trasy nalezy uzy¢ wyszukiwarki

internetowej https.//www.google.pl/maps/ (jako punkt poczgtkowy nalezy podac adres ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa).

Oswiadczam, ze:

e zapoznalem(am) si¢ z tre$cig zapytania i w calosci akceptuje/-my jego tresc,

e uwazam si¢ za zwigzanego(g) oferta przez okres wskazany w dokumentacji

postepowania,




e nie wystepuje konflikt interesow okreslony w ustawie Prawo zamowien publicznych
art. 109, ust. 1 pkt 6,

e nie posiadam powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajagcym™.

*Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

¢) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

e nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania z powodu przestanek, o ktérych mowa
w art. 108 ust. 1 1 art. 109 ust. 1 ustawy Pzp,

e nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835),

e spetniam/y warunki udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w punkcie 4 ppkt 2

zapytania ofertowego.

Miejscowos$¢ 1 data Podpis Wykonawcy



Zalacznik nr 2 - Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski
dla reprezentantéw, petnomocnikow oraz cztonkow organow spoétek lub innych podmiotéw
wspotpracujacych lub kontaktujacych sie z Uniwersytetem Warszawskim

1. Administrator

Administratorem danych osobowych przetwarzanych jest Uniwersytet Warszawski (UW),
ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28, 00-927 Warszawa.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

* listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927
Warszawa;
= telefonicznie: 22 55 20 000.

2. Inspektor Ochrony Danych (10D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pod adresem: iod@adm.uw.edu.pl.

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji
zwigzanych z realizacjg i obstugg umowy.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

= zawarcia lub wykonania umowy pomiedzy UW a podmiotem, z ktérym powigzana
jest dana osoba lub w imieniu ktérego ona dziata, jak rowniez weryfikacji tego
podmiotu (np. klienta, kontrahenta lub innego podmiotu kontaktujgcego sie z
Uniwersytetem Warszawskim) oraz biezgcego kontaktu z tym podmiotem -
podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO?%;

= realizacji czynnosci wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
w szczegdlnosci w zwigzku z wypetnianiem obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
podatkowych i o rachunkowosci oraz przepiséw regulujacych prowadzenie
postepowan przez uprawnione podmioty — podstawe przetwarzania danych
osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

= realizacja zadania w interesie publicznym — podstawe przetwarzania danych
osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

= ustalenia, dochodzenia Iub obrony roszczen w postepowaniu sgdowym,

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016r., str. 1, z pdzn. zm.), dalej jako ,RODQO".
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4.

administracyjnym lub tez innym postepowaniu pozasgdowym — podstawe
przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

archiwalnych (dowodowych) polegajgcych na zabezpieczeniu informacji na wypadek
potrzeby udowodnienia faktéw lub wykazania spetnienia obowigzku cigzgcego na
UW — podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Odbiorcy danych

Dostep do danych osobowych bedg posiada¢ pracownicy administratora, ktérzy muszg
przetwarzac dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowigzkéw stuzbowych.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione organom publicznym, instytucjom lub podmiotom
trzecim uprawnionym do zgdania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie
obowigzujgcych przepisdw prawa.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ takie podmioty, ktérym administrator na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie
okreslonych czynnosci, z ktorymi wigze sie koniecznos$é przetwarzania danych osobowych.

5. Okres przetwarzania danych osobowych
Okres przetwarzania danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane s3g
przetwarzane. Okres, przez ktdry dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany w
oparciu o nastepujgce kryteria:

rachunkowe, przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w
ktorym operacje, transakcje lub postepowanie zwigzane z zawartg umowg zostaty
ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

podatkowe, przez okres 5 lat, liczagc od korica roku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy wynikajacy z rozliczenia zawartej umowy;

w zakresie realizacji przez UW czynnosci wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa — przez okres wynikajgcy z tych przepisow;

w zakresie wypetnienia prawnie uzasadnionych intereséw UW stanowigcych podstawe
tego przetwarzania przez okres niezbedny do wypetnienia tego celu lub do czasu
whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, o ile nie wystepujg prawnie
uzasadnione podstawy dalszego przetwarzania danych przez UW;,

w zakresie ustalenia i dochodzenia wtasnych roszczen lub obrony przed zgtoszonymi
roszczeniami — do momentu przedawnienia potencjalnych roszczen wynikajgcych z
umowy lub z innego tytutu.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Administrator gwarantuje realizacje wszystkich praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych na zasadach okreslonych przez RODO tj. prawo do:

dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

usuniecia danych osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO);
sprzeciwu;



= whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, jezeli uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

7. Obowigzek podania danych osobowych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, niepodanie danych uniemozliwi realizacje
celow

wskazanych w punkcie 3.

8. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Dane osobowe jakie UW przetwarza, pochodzg od klienta badZ kontrahenta lub innego
podmiotu kontaktujgcego sie z UW, badz ze Zrédet powszechnie dostepnych. Kategorie
danych osobowych oséb powigzanych ze spétkami lub innymi podmiotami (np. cztonkéw
organow tych podmiotéw), w tym beneficjentéw rzeczywistych, sg tozsame z kategoriami
pochodzgcymi z publiczne dostepnych zrodet lub kategoriami przekazanymi przez klienta badz
kontrahenta UW lub przez inny podmiot kontaktujgcy sie z UW.



