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Wydzial Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego
ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa
REGON 000001258
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Adres mailowy do kontaktéw w sprawie zapytania:

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu badawczego zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia znajdujacym si¢ w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Audyt zewnetrzny powinien obejmowac okres od dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o przyznaniu
finansowania do dnia zakonczenia realizacji projektu badawczego, z uwzglednieniem zapiséw
okreslonych w umowie o finansowanie i realizacj¢ projektu badawczego. Audyt zewngtrzny
projektu badawczego przeprowadzany jest w oparciu o probe wybrang ze 100% poniesionych
kosztow kwalifikowanych.
Zamawiajacy ustali z Wykonawca konkretny termin rozpoczecia audytu jednak nie wezesniej

niz: 31.03.2024 r.


http://www.psych.uw.edu.pl/

Wykonawca przeprowadzi audyt w terminie 30 dni od dnia przystgpienia do przeprowadzenia

audytu.

PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1.0 udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy:
- nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z powodu przestanek, o ktorych mowa w art. 108
ust. 1 1 art. 109 ust. 1 ustawy Pzp, oraz ze nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. Sk Rozporzadzenia sankcyjnego i wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do
udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zaméwien publicznych lub koncesji objetych
zakresem dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6
lit. a)—e), ust. 8, 911 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)-f)
i lit. h)-j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy
2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub
z udziatem:
a) obywateli rosyjskich Iub osob fizycznych lub prawnych, podmiotéw Iub organow
Z siedziba w Rosji;
b) oséb prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktorym mowa w lit. a);
lub
¢) 0sob fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktorym mowa w lit. a) lub b);
- w tym podwykonawcéw, dostawcdéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sig
w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich
ponad 10 % warto$ci zamdwienia;
- nie podlegajg wykluczeniu z postegpowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji

na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2.0 udzielenie zamdwienia moze ubiegac¢ sic Wykonawca, ktorym zgodnie z Zarzadzeniem nr
51/2020 Dyrektora Narodowego Centrum Nauki w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 13/2020 dot.
wprowadzenia wytycznych dla podmiotéw audytujacych wykonanie projektow badawczych
finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki oraz w ramach programu Badania podstawowe
finansowanego z Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 — 2021 i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014 — 2021 z dnia 18.06.2020 r. moze by¢: osoba
spetniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdézn. zm.); osoba prawna lub jednostka

organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, zatrudniajagca przy prowadzeniu audytu



osoby, spetniajace warunki okre§lone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) — na potwierdzenie warunku udziatu
nalezy zlozy¢ wykaz osoéb potwierdzajacy posiadane kwalifikacje ;
3.w przeciggu 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym terminie,
zrealizowal co najmniej 2 ustugi tozsame z przedmiotem zamodwienia tj. przeprowadzenie
audytu zewnetrznego projektu badawczego finansowanego przez NCN oraz w ramach
programu Badania podstawowe finansowanego z MF EOG i NMF lub rownowaznych — wykaz
ustug wraz z referencjami badZ innymi dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
ustugi.
4.0Ocena braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu nastgpi na
podstawie oswiadczen i dokumentow ztozonych przez Wykonawce.
5.Jeden Wykonawca moze zlozy¢ jednag oferte. Z uwagi na charakter zamowienia zapytanie jest
skierowane do Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie §wiadczenia ustug
uprawniajacych do wykonania zadania.
6.Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktorzy w ramach niniejszego lub poprzednich
postgpowan prowadzonych przez Wydzial Psychologii UW, ztozyli o§wiadczenia lub dokumenty
zawierajace nieprawde.
7.Zamawiajacy w trosce o nalezyte wykonanie powierzonych zadan zastrzega sobie prawo do
wnioskowania do Wykonawcy o uzupehienie dokumentéw oraz ztozenie dodatkowych wyjasnien,
jak rowniez do wgladu w dokumentacje potwierdzajacg przedstawione w ofercie informacje.
Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien lub ztozy¢ dodatkowe dokumenty w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, ktory nie bedzie krotszy niz 1 dzien roboczy (24h). Brak
udzielenia wyjasnien lub zlozenia dodatkowych dokumentéw w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego moze skutkowa¢ odrzuceniem oferty danego Wykonawcy.
8.W przypadku powstania watpliwosci w zakresie treSci niniejszego Zapytania ofertowego,
Wykonawcy moga kierowaé zapytania o wyjasnienie tych watpliwo$ci, na ktore Zamawiajacy
zobowigzany jest odpowiedziec, jezeli zapytanie wptyngto do potowy terminu na sktadanie ofert,
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi nie po6zniej niz na jeden dzien przed terminem na sktadanie ofert.
9.0cena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu nastgpi na podstawie oswiadczen i

dokumentow ztozonych przez Wykonawce wraz z formularzem ofertowym — zatgcznik nr 2.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, przedstawicieli Wykonawcy wymienionych

w aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osoby po stronie Wykonawcy upowaznione do



zaciggania zobowigzan w jego imieniu. Pelnomocnictwo powinno by¢ wowczas dotgczone do
oferty.
3. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia (np. koszt transportu, gwarancji itd.).
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

Oferta powinna by¢ jednoznaczna, tzn. sporzadzona bez dopiskow, opcji i wariantow.

N o g &

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej

Z wymogami niniejszego zapytania, tj. nie spetniajacej wymagan formalnych lub merytorycznych.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim, sporzadzona w postaci elektronicznej i podpisang przez
Wykonawce za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego (e-dowod), ewentualnie w formie skanu dokumentu sporzadzonego w formie
papierowej i podpisanego przez Wykonawce. Tresé oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego

Zapytania.

Oferty nalezy przestaé na adres: zamowienia@psych.uw.edu.pl

Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 27.02.2024 r.

OCENA OFERT

1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi przedstawiaja si¢ nastepujaco:

1) cena (C) - 60% (waga 0,60)

2) do$wiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia (D) - 40% (waga 0,40)

Catkowita ocena oferty bedzie wyliczana wg wzoru:

Pi=Ci+Di

i — numer oferty badanej

Pi — ocena punktowa oferty badanej. Wynik zaokragla sie do dwoch miejsc po przecinku (od 0,005 w
gore).

2. Kryterium cena (C), maksymalnie 60 punktow.

Oferta o najnizszej cenie otrzyma najwyzsza liczbe punktow przyznawang w tym kryterium. Pozostate

oferty — liczbe punktow wyliczong wg wzoru:
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cena najnizsza

Ci = - reememe- X 60 pkt

cena oferty badanej

i — numer oferty badanej

Ci — liczba punktow za kryterium ,,cena”. Wynik zaokragla si¢ do dwdch miejsc po przecinku (od 0,005
W gore).

cena oferty badanej — cena brutto z formularza oferty.

3. Kryterium doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia (D) maksymalnie 40 punktow.
Ocenie podlegac¢ bedzie wykazanie posiadania przez osobe dedykowana do przeprowadzenia audytu
(osoba wskazana w wykazie osob na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu)
doswiadczenia w przeprowadzeniu, w ciggu ostatnich 3 lat liczac od uptywu terminu sktadania ofert lub
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, audytu projektu finansowanego lub
wspotfinansowanego z Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 — 2021 i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Programow UE lub rownowazne. Za kazde dodatkowe przeprowadzenie
audytu projektu finansowanego lub wspotfinansowanego z Mechanizmu Finansowego EOG na lata
2014 — 2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Programéw UE lub rownowazne (ponad
minimum wykazane w wykazie 0os6b na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu),
o wartosci dofinansowania réwnej lub wiekszej niz 2 000 000 zt (kazdy projekt), Wykonawca otrzyma
10 pkt. Maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 40 pkt. Wykonawca, ktory wykaze iz przeprowadzit
minimalng wymagana ilo§¢ audytow, to jest 2 audyty, otrzyma 0 punktéw. Wykonawca sktadajac oferte
zobowiazany jest do wskazania tej samej osoby skierowanej do realizacji zamdwienia - spetniajacej
warunek udzialu w postepowaniu i w kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamoéwienia”. Jednocze$nie doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia,
punktowane w powyzszym kryterium musi by¢ odmienne od tego przedstawionego na potwierdzenie
spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu. Nieprawidlowe okreslenie oséb, o ktorych mowa
powyzej lub ich doswiadczenia, skutkowato bedzie brakiem mozliwosci przyznania punktow.
Jednoczeénie Zamawiajacy informuje, ze nie moze wzywac do uzupetnienia tresci ztozonej oferty w
tym zakresie.

Wykonawca skladajac ofert¢ zobowigzany jest do podania wszystkich kluczowych informacji, w
szczegolnosci nazwe 1 numer audytowanego projektu, zrodto jego finansowania, warto$¢ projektu, date
przeprowadzenia audytu, nazwe¢ podmiotu na rzecz ktorego audyt projektu zostal wykonany,
pozwalajacych oceni¢ czy do$wiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia pozwala
przyzna¢ dodatkowe punkty. Brak jednoznacznych i precyzyjnych informacji bedzie skutkowat brakiem
przyznania punktow.

4. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwigksza taczng ilos¢ punktow.



5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte,

ktéra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

8. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy:

e jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

e jest niezgodna z Kodeksem cywilnym,

e ktory ztozyl oferte po terminie sktadania ofert,

e jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

e jczeli zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

e niewazng na podstawie odrgbnych przepisow,

e ktory podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

9. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

e oczywiste omylki pisarskie,

e oczywiste omytki rachunkowe,

e inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem otwartym niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

10. Za oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajacy uzna w szczegdlnosci:

e wszelkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach, z uwzglednieniem ich konsekwencji,

e omylki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac za
poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, dokumentow, pelnomocnictw

zalagczonych do oferty, uzupelienia wymaganych o$wiadczen, dokumentow, pelnomocnictw.

Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ushugi byty

wykonane lub sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

12. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien zostanie

uznane réwniez ztozenie wyjasnien lakonicznych, ogdlnikowych, niepopartych dowodami), o ktérych

mowa w ust. 6 powyzej lub jezeli dokonana ocena tych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami

potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi niewykluczonymi

Wykonawcami, ktorych oferty nie zostaty odrzucone.



14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej sposrod

pozostatych waznych ofert (zgodnie z rankingiem ofert), jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie

wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy. Czynno$¢ wyboru kolejnej oferty

najwyzej ocenionej, sposrod pozostatych waznych ofert (zgodnie z rankingiem ofert), Zamawiajacy

moze powtarzac, jezeli kolejny Wykonawca uchyli si¢ od zawarcia umowy.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

e zmiany tresci zapytania otwartego przed uptywem terminu skladania ofert,

e uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, takze po wyborze najkorzystniejszej oferty, a
przed zawarciem umowy bez podania przyczyny.

16. Wszelkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Wykonawcy

nie beda uprawnieni do wystgpowania z jakimikolwiek roszczeniami pieni¢znymi lub niepienieznymi

wobec Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym Zapytaniem ofertowym, w tym z tytulu poniesionych

przez nich kosztow i ewentualnych szkdéd, w szczegdlnosci w przypadku uniewaznienia przez

Zamawiajacego niniejszego postgpowania.

17. Komisja wybierze oferenta, ktory uzyska najwicksza liczbg punktow.

18. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia

umowy.

DODATKOWE INFORMACJE
W celu realizacji zamdwienia z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania, uzupelniona o dane zawarte w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.

Zakaczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
Zalacznik nr 4 — Wzor umowy.

Zatacznik nr 5 — Wykaz ustug.

Zatacznik nr 6 — Wykaz osob



Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest: przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu badawczego
pt.: ,,Przyswajanie polskiego i norweskiego oraz wiedzy o §wiecie przez dzieci jedno- i
wielojezyczne” realizowanego w oparciu 0 Umowe nr UMO-2019/34/H/HS6/00615 o
realizacje¢ 1 finansowanie projektu badawczego, ktory uzyskat finansowanie w ramach
konkursu ,,GRIEG-1".

2. Wymagania dotyczace audytora

W przypadku projektéw finansowanych przez NCN, a takze projektow finansowanych przez MF EOG
i NMF realizowanych po stronie Beneficjenta i partnerow z Polski, Audytowany podmiot dokonuje
wyboru audytora, zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, w tym Wytycznymi Ministra
Inwestycji i Rozwoju w zakresie udzielania zaméwien w ramach MF EOG i NMF.
Audyt przeprowadza audytor, ktorym moze by¢:

osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.);

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosSci prawnej, zatrudniajaca przy
przeprowadzaniu audytu osoby, spetniajace warunki okre§lone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.).
Audytorem nie moze by¢:

podmiot zalezny od audytowanego podmiotu;

podmiot dokonujacy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie 3 lat
poprzedzajacych audyt.
Wykonawca audytu zewngtrznego oraz osoby uczestniczgce w przeprowadzeniu audytu muszg spetniac
wymog bezstronnosci i niezaleznoéci od badanego podmiotu. Pisemne o§wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci dot. bezstronnos$ci sktada zaréwno wykonawca audytu zewnetrznego, jak i osoby
przeprowadzajace audyt w jego imieniu.
Audytor jest zobowigzany zachowa¢ poufnos¢ i nie narusza¢ tajemnic audytowanych podmiotow w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Audytor jest zobowiazany do udzielenia wyjasnien w zakresie objetym audytem Dyrektorowi
Narodowego Centrum Nauki oraz upowaznionym przez niego osobom.
Audytor przechowuje dokumentacj¢ audytu zewnetrznego przez okres 5 lat poczawszy od konca roku,
w ktérym audyt zostal przeprowadzony.
W przypadku projektow finansowanych przez MF EOG i NMF realizowanych po stronie Panstw
Darczyncow, audyt jest przeprowadzany przez niezaleznego audytora lub wlasciwego i niezaleznego
urzednika publicznego, ktéry posiada odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzania tego typu
audytow. Zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi zarzadzania finansowego i sprawozdawczo$ci w ramach
MF EOG i NMF na lata 2014-2021, urzednik ten powinien by¢ uznany przez wlasciwe wtadze krajowe

za posiadajacego budzet i potencjal w zakresie kontroli finansowej podmiotu ponoszgcego koszty. Taki



urzednik powinien by¢ takze niezalezny, co oznacza, ze nie powinien by¢ zaangazowany w
przygotowanie sprawozdan finansowych (raportéw finansowych).
3. Cel przeprowadzenia audytu zewnetrznego
Celem przeprowadzenia audytu zewnetrznego jest weryfikacja finansowych aspektéw realizacji
projektu oraz wydanie przez audytora zaswiadczenia , w szczegdlnosci w zakresie:
1. Zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem o finansowanie, decyzja i/lub umowa o realizacj¢ i
finansowanie, przede wszystkim pod katem oceny kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow;
2. Wiarygodno$ci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych z
realizowanym projektem;
3. Poprawnosci dokumentowania i ujgcia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego

projektu ewidencji ksiggowe;.

4. Zakres audytu zewnetrznego
Audyt zewnetrzny powinien obejmowaé sprawdzenie nastepujacych obszarow:
1. Zgodnosci realizacji projektu z umowa, w tym kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow;
2. Poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich zasadnosci,
sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;
3. Ptatnos$ci wydatkow zwigzanych z projektem;
4. Wiarygodnosci i terminowos$ci sprawozdan z realizacji projektu;
5. Sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczacej projektu;
6. Przestrzegania obowigzujacych prawa krajowego i unijnego, w tym: przepisOw o rachunkowosci,
zamOwieniach publicznych i finansach publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny
finans6w publicznych;
7. Funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji projektu, w tym sposobu
monitorowania realizacji projektu;
8. Realizacji wnioskow i zalecen z wczesniejszych kontroli 1 audytow.
5. Zakres sprawozdania z przeprowadzonego audytu zewnetrznego
Na podstawie zebranych dowoddéw audytor sporzadza pisemne sprawozdanie z audytu
zewnetrznego zawierajace za§wiadczenie , o ktorym mowa w pkt. V Wytycznych.
Sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinno zawiera¢ nastepujace elementy:
1. Date sporzadzenia;
2. Nazwe 1 adres audytowanego podmiotu;
3. Nazwe i tytul projektu;
4. Oswiadczenie wykonawcy audytu zewngtrznego, jak i 0sob przeprowadzajacych audyt
zewnetrzny o niezaleznosci od audytowanego podmiotu;
5. Imiona, nazwiska i okre$lenie uprawnien audytorow;

6. Cele audytu;



7. Podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;

8. Termin, w ktoérym przeprowadzono audyt;

9. Zwiezly opis dziatan audytowanego podmiotu w obszarze objetym audytem;

10. Ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalno$ci
audytowanego podmiotu objetym audytem;

11. Informacje¢ o metodzie doboru i wielkosci proby do badania;

12. Zaprezentowanie ustalen audytora w obszarach, o ktorych mowa w pkt. VI Wytycznych;
13. Okreslenie nieprawidtowosci i uchybien w realizacji audytowanego projektu oraz analizg ich
przyczyn i skutkow;

14. Zalecenia w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci 1 uchybien w realizacji
audytowanego projektu;

15. Podpisy audytoréw, a w przypadku gdy audytorem jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej - nazwe jednostki.

6. Obowiazki podmiotu audytowanego

Podmiot audytowany ma obowigzek zapewnienia audytujgcym warunkow niezbednych do
sprawnego przeprowadzenia audytu, w szczegdlnosci:

1. niezwlocznego przedstawiania zadanych dokumentéw, potwierdzania ,,za zgodno$¢ z
oryginalem” ich kopii oraz sporzadzania z nich wyciagdéw, zestawien i wydrukow w zakresie
niezbednym do realizacji celu audytu,

2. terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych audytem,

3. udostgpnienia niezbednych urzadzen technicznych, zapewnienia dostgpu do Internetu oraz, w
miar¢ mozliwo$ci, oddzielnego pomieszczenia do pracy z odpowiednim wyposazeniem.

7. Wymagania dotyczace terminéw przekazania sprawozdania z audytu zewnetrznego
Audyt zewnetrzny powinien obejmowac okres od dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o przyznaniu
finansowania do dnia zakonczenia realizacji projektu badawczego, z uwzglednieniem zapiséw
okreslonych w umowie o finansowanie i realizacje projektu badawczego. Audyt zewngtrzny
projektu badawczego przeprowadzany jest w oparciu o probe wybrang ze 100% poniesionych
kosztow kwalifikowanych.

Przewidywany czas rozpoczecia audytu to nie wezesniej niz 31.03.2024r.
Wykonawca przeprowadzi audyt w terminie 30 dni od dnia przystgpienia do przeprowadzenia

audytu.



Zatagcznik nr 2. Wzor formularza ofertowego

Formularz ofertowy

na Swiadczenie ushugi przeprowadzenia audytu projektu badawczego, ktory uzyskat
finansowanie w ramach konkursu ,,GRIEG-1" realizowanego na Wydziale Psychologii
Uniwersytetu Warszawskiego.

W.Ps-361/1/2024

WYKONAWECA: . \vietit ittt eee

Adres Wykonawey: .......oooveiiiiiiiiiiiiiinnnnn.

NrNIP: o NrRegon: ....ooviviiiiii
Tel. kontaktowy: .............c.oeeeitl. e-mail: ...

Sktadam/y niniejsza oferte:

bedac platnikiem podatku VAT, po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia oferujemy
wykonanie przedmiotu zamdwienia: Laczna cena brutto skladanej oferty (netto + obowigzujacy
podatek VAT): ......... zt (stownie ztotych:
........................................................................................ ) Cena netto sktadanej oferty

........................................................................................ ) Nalezny podatek VAT .....%

1. Informacja o dodatkowych audytach projektow, finansowanych lub wspétfinansowanych z
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 — 2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
Programow UE, o wartosci dofinansowania rownej lub wiekszej niz 2 000 000 zt kazdy projekt,

przeprowadzonych przez osobe dedykowang do przeprowadzenia audytu (wskazang w wykazie osob):

1) Nazwa i numer projektu: ................coooiiiiiai , warto$¢ dofinansowania projektu:
............................. , data przeprowadzenia audytu: ........................eeent...., nazwa i dane
kontaktowe podmiotu na rzecz ktorego byt przeprowadzany audyt: ........................... , zrodto

finansowania projektu: ...............

2) Nazwa i numer projektu: .............cooveiiiiiiiinnnn , warto$¢ dofinansowania projektu:
............................. , data przeprowadzenia audytu: .......................ceeunnnn..., Nazwa i dane
kontaktowe podmiotu na rzecz ktorego byt przeprowadzany audyt: .................coeeininnl. , zrodto

finansowania projektu: ...............
3) Nazwa i numer projektu: .............coceiiiiiinn.. , warto$¢ dofinansowania projektu:

............................. , data przeprowadzenia audytu: ...................................., nazwa i dane



kontaktowe podmiotu na rzecz ktorego byl przeprowadzany audyt: .................oeeninnnn. , zrodto

finansowania projektu: ...............

4) Nazwa i numer projektu: ..............cooiiiiiiiai , warto$¢ dofinansowania projektu:
............................. , data przeprowadzenia audytu: ...................................., nazwa i dane
kontaktowe podmiotu na rzecz ktérego byt przeprowadzany audyt: ...l , zrodto

finansowania projektu: ...............

Os$wiadczam, ze:

zapoznatem(am) si¢ z tre§cig zapytania i w cato$ci akceptuje/-my jego tres¢,
e uwazam si¢ za zwigzanego(a) oferta przez okres wskazany w dokumentacji postepowania,
e nie wystepuje konflikt interesow okreslony w ustawie Prawo zamowien publicznych art. 109,

ust. 1 pkt 6.

e nie posiadam powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajagcym*.

*Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktorych mowa powyzej, rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania z powodu przestanek, o ktorych mowa w art. 108
ust. 1 i art. 109 ust. 1 ustawy Pzp,

e nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. Sk Rozporzadzenia sankcyjnego
1 wybor naszej oferty nie bedzie prowadzi¢ do udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich
zamowien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamoéwien
publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—€), ust. 8, 9i 10, art. 11, 12, 13i 14
dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art.
21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) i lit.
j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:

a) obywateli rosyjskich lub 0so6b fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organdéw z siedziba
w Ros;ji;



b) 0s6b prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a);
lub
¢) o0sob fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b);
- w tym podwykonawcéw, dostawcoHw lub podmiotdw, na ktorych zdolnosci polega sig w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich
ponad 10 % warto$ci zamowienia;

e nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczeg6Inych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. §835);

e spelniam/y warunki udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w punkcie 4 zapytania

ofertowego.

Miegjscowos¢ i1 data Podpis Wykonawcy

Zalacznik nr 3 - Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych



Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski dla
reprezentantow, pelnomocnikow oraz czlonkéw organdéw spolek lub innych podmiotow wspotpracujacych
lub kontaktujacych si¢ z Uniwersytetem Warszawskim

Administrator

Administratorem danych osobowych przetwarzanych jest Uniwersytet Warszawski (UW), ul. Krakowskie
Przedmies$cie 26/28, 00-927 Warszawa.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

e listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa;

e telefonicznie: 22 55 20 000.
Inspektor Ochrony Danych (10OD)
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac si¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych pod adresem: iod@adm.uw.edu.pl.
Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji zwigzanych z
realizacja 1 obstuga umowy.
Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Panstwa dane osobowe begda przetwarzane w nastepujacych celach:

e zawarcia lub wykonania umowy pomi¢dzy UW a podmiotem, z ktérym powigzana jest dana osoba lub
w imieniu ktérego ona dziata, jak réwniez weryfikacji tego podmiotu (np. klienta, kontrahenta lub
innego podmiotu kontaktujgcego si¢ z Uniwersytetem Warszawskim) oraz biezacego kontaktu z tym
podmiotem — podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. b i f RODO;

e realizacji czynnosci wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

w szczegblnosci w zwigzku z wypehianiem obowiazkow wynikajacych z przepisow podatkowych i o
rachunkowosci oraz przepiséw regulujacych prowadzenie postgpowan przez uprawnione podmioty —
podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

e realizacja zadania w interesie publicznym — podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi 6 ust.
1lit. e RODO;

e ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen w postgpowaniu sgdowym, administracyjnym lub tez
innym postepowaniu pozasagdowym — podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit.
f RODO;

e archiwalnych (dowodowych) polegajacych na zabezpieczeniu informacji na wypadek potrzeby
udowodnienia faktow lub wykazania spetnienia obowigzku cigzacego na UW — podstawe przetwarzania
danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. f RODO.

Odbiorcy danych

Dostep do danych osobowych begda posiadac¢ pracownicy administratora, ktorzy musza przetwarza¢ dane
osobowe w zwigzku z realizacja obowigzkéw stuzbowych.

Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione organom publicznym, instytucjom lub podmiotom trzecim uprawnionym
do zadania dostgpu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ takze podmioty, ktorym administrator na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie okreslonych czynnosci, z ktorymi wigze si¢
koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych.

Okres przetwarzania danych osobowych

Okres przetwarzania danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg przetwarzane. Okres, przez
ktéry dane osobowe beda przechowywane jest obliczany w oparciu o nastepujace kryteria:

e rachunkowe, przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje lub postepowanie zwigzane z zawartag umowa zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone,
rozliczone lub przedawnione;

e podatkowe, przez okres 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym powstat obowigzek
podatkowy wynikajacy z rozliczenia zawartej umowy;

e w zakresie realizacji przez UW czynnosci wynikajacych z powszechnie obowiazujacych przepisow
prawa — przez okres wynikajacy z tych przepisow;

e w zakresie wypelnienia prawnie uzasadnionych interesow UW stanowigcych podstawe tego
przetwarzania przez okres niezbedny do wypetnienia tego celu lub do czasu wniesienia sprzeciwu
wobec takiego przetwarzania, o ile nie wystepuja prawnie uzasadnione podstawy dalszego
przetwarzania danych przez UW;

e w zakresie ustalenia i dochodzenia wlasnych roszczen lub obrony przed zgloszonymi roszczeniami — do
momentu przedawnienia potencjalnych roszczen wynikajacych z umowy lub z innego tytuhu.


mailto:iod@adm.uw.edu.pl
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych
Administrator gwarantuje realizacj¢ wszystkich praw zwiagzanych z przetwarzaniem danych osobowych na
zasadach okres§lonych przez RODO tj. prawo do:

dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

usunigcia danych osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO);

sprzeciwu;

whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych, jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowigzek podania danych osobowych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, niepodanie danych uniemozliwi realizacje celow wskazanych w
punkcie — cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych.

Zrédlo pochodzenia danych osobowych

Dane osobowe jakie UW przetwarza, pochodza od klienta badz kontrahenta lub innego podmiotu kontaktujacego
si¢ z UW, badz ze zroédet powszechnie dostepnych. Kategorie danych osobowych 0sdb powigzanych ze spotkami
lub innymi podmiotami (np. cztonkéw organdéw tych podmiotdw), w tym beneficjentdow rzeczywistych, sa
tozsame z kategoriami pochodzacymi z publiczne dostepnych zrodet lub kategoriami przekazanymi przez klienta
badz kontrahenta UW lub przez inny podmiot kontaktujacy si¢ z UW.



Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug

(nazwa i adres Wykonawcy)

Nazwa
instytucji

Nazwa i numer
projektu
badawczego

Wartos¢
dofinansow
ania

Data
przeprowadze
nia audytu

Okres
realizacji
projektu

zrodto
finansowania
projektu

data i podpis




Zatgcznik nr 6 — Wykaz oséb.

(nazwa i adres Wykonawcy)

Imie i nazwisko Audytora

Kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego zgodne z pkt 4 ppkt 2
zapytania ofertowego




