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Uniwersytetu Warszawskiego

Wydziat Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje osoby na stanowisko:
pracownik administracyjny w Centrum Pomocy Psychologicznej UW

Miejsce pracy: Centrum Pomocy Psychologicznej UW, Pasteura 7, Warszawa
Wymiar pracy: 20 godzin tygodniowo lub % etatu
Zatrudnienie: od teraz do konca 2019 r. z mozliwoscig przedituzenia

Opis stanowiska:

Obstuga sekretariatu-recepcji Centrum Pomocy Psychologicznej UW (CPP UW)
Obstuga systemu do rejestracji wizyt pacjentow ASYSTO

Koordynowanie wykorzystania pomieszczen CPP UW

Przygotowanie zestawien i sprawozdan dla przetozonych

Realizowanie zamowien biezgcych dla CPP UW

Stata wspoltpraca z sekretariatem Wydziatu Psychologii UW

Oczekiwania:

Dyspozycyjnos¢ w uzgodnionych godzinach (4 godz./dziennie w dni robocze).
Komunikatywna znajomos¢ j. angielskiego (umiejetnos¢ podstawowej rozmowy przez telefon).
Wyksztatcenie co najmniej Srednie.

Co najmniej srednia umiejetnos¢ obstugi komputera.

Sumiennos$¢, skrupulatnosé, uporzadkowanie, umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej.
Wysoka kultura osobista, otwartosé na réznorodnosc.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnosé pracy z trudnym interesantem.

Mile widziana znajomos$¢ rzeczywistosci uniwersyteckie;.

Wazne: Ze wzgledu na to, ze CPP UW udziela pomocy psychologicznej osobom ze spotecznoéci
uniwersyteckiej, w pierwszej kolejnosci rozpatrywane bedg zgtoszenia osdb niezwigzanych z
Uniwersytetem Warszawskim.

Oferujemy:

o Ciekawg prace w wymiarze % etatu lub 20 godzin tygodniowo do konca 2019 r.
e Mozliwos¢ rozwoju osobistego dzieki pracy w srodowisku uniwersyteckim.
¢ Mozliwos¢ uzgodnienia grafiku pracy.

Zainteresowane osoby, spetniajace powyzsze wymagania prosimy o przestanie: CV, krotkiego listu
motywacyjnego wraz z podpisang klauzulg dotyczacg ochrony danych osobowych (w zatgczeniu) do
dn. 8 marca 2019 r. na adres: szymon.chrzastowski@psych.uw.edu.pl (w temacie e-maila:
PRACOWNIK ADMINISTRACYJNY).

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu i rozméw z wybranymi kandydatami lub
anulowania naboru bez podania przyczyny.

Centrum Pomocy Psychologicznej UW, email: szymon.chrzastowski@psych.uw.edu.pl
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Zatacznik do oferty pracy na Uniwersytecie Warszawskim
Wydziat Psychologii

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), Uniwersytet Warszawski informuje:

1. Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Uniwersytet = Warszawski
z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowos$¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-
mail: iod@adm.uw.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz
wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace na Uniwersytecie Warszawskim;

4. Podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 917) oraz Pani/Pana zgody na przetwarzanie
danych osobowych;

5. Podanie danych w zakresie wynikajagcym z Kodeksu pracy jest obowigzkowe, pozostate dane
przetwarzamy za Pani/Pana zgoda na przetwarzanie;

6. Dane nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym;

7. Dane przechowywane bedg przez okres: do odwotania przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie
danych osobowych;

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie;

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

KLAUZULA ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski, z siedziba
przy ul. Krakowskie Przedmie$cie 26/28, 00-927 Warszawa w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji
oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace na Uniwersytecie Warszawskim.

Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach. Przyjmuje do wiadomosci, iZ podanie przeze
mnie danych osobowych jest dobrowolne.

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie)

Centrum Pomocy Psychologicznej UW, email: szymon.chrzastowski@psych.uw.edu.pl
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