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1. ZAMAWIAJACY
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fax (22) 635-79-91 e-mail: magda.pietrucin@psych.uw.edu.pl

www.psych.uw.edu.pl

e-mail: sekog@psych.uw.edu.pl

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

Zadaniem Wykonawcy jest realizacja ustugi graficznej materiatéw, dla dzieci przedszkolnych i szkolnych
o konkretnej tresci (zostanie przekazana wybranemu Oferentowi, z chwilg zawarcia umowy) dla
projektu EIT Food School Network: Integrating solutions to improve eating habits and reduce food

wastage.
W skfad ustugi wchodzi wykonanie ponizszych zadan polegajacych na:

1. Identyfikacji wizualnej programu ,Uwazne jedzenie”, w ktéra powinna zawierac:
a) Logotyp projektu w wersji wektorowej (.eps, .pdf) i rastrowej (.jpg, .png) w wariantach
CMYK, RGB, w wersji monochromatycznej i achromatycznej,
b) zasady uzywania logotypu,

c) kolorystyke projektu,
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d) ilustracje i elementy graficzne wykorzystywane do uatrakcyjnienia projektéw — minimum
5 (np.: postacie dzieci),

e) opis uzytej typografii w projekcie.

Formg rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce opisanych

elementow powyzej w skréconej Ksiedze Znaku (dokument pdf) + pakiet logotypéw we

wszystkich wersjach kolorystycznych wektorowych i rastrowych.

Ponizsze punkty od 2 do 3 majg stanowié spdjng catosc zgodnie z Identyfikacjg wizualng programu
,Uwazne Jedzenie” opisang w punkcie 1. Poszczegdlne zadania/materiaty powinny by¢
dostosowane do etapu rozwojowego grupy odbiorcow (nauczycieli i uczniéw przedszkola/szkoty

podstawowej/liceum). W materiatach powinny znalez¢ sie grafiki utatwiajgce zrozumienie tresci.

2. Drugim zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie filmu animowanego z postacig dziecka
jedzacego positek (w tym wypetniajgcy sie brzuszek podczas jedzenia), napisami i muzyka

w tle/efektami dZzwiekowymi trwajgcego ok. 1 minuty.

Do stworzenia filmu animowanego powinien zosta¢ stworzony storyboard, ilustracje
poszczegblnych elementdw, poszczegélne plansze niezbedne do montazu w plikach
wektorowych na warstwach.

Film powinien mie¢ mozliwos$¢ zmiany wersji jezykowej przez Zamawiajgcego lub Wykonawca
zobowigzuje sie do stworzenia filmu animowanego z czterema réznymi wersjami jezykowymi.
Film animowany powinien zostaé stworzony od podstaw. Zamawiajacy nie dostarcza zadnych
materiatdw graficznych do jego stworzenia. Zamawiajacy dostarcza jedynie scenariusz
tekstowy w jezyku polskim i napisy do filmu w 4 wersjach jezykowych (po polsku, angielsku,
hiszpansku i finsku).

Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest umowienie sie z Zamawiajgcym na format pliku
i sposdb wyswietlania/edytowania napisdw, a nastepnie dostarczenie przez Wykonawce

animowanego filmu/filméw w uméwionym formacie.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykonac oprawe graficzng dla:
a) Plakatéw dotyczacych edukacji zywieniowej dzieci w rozmiarze A2 (przygotowanie do
druku)* — 15 sztuk opisanych w podpunktach 1) i 2) w programie Adobe Indesign
z mozliwoscig edytowania przez Zamawiajgcego:
Kazdy plakat ma stanowié¢ spdjng catos¢ w ramach identyfikacji wizualnej programu
opisanej w pkt. 1, ale dla kazdego poziomu edukacyjnego (przedszkole/szkota podstawowa

i liceum) powinien by¢ tworzony osobny projekt graficzny wyrdzniajacy sie i dostosowany



b)

do etapu rozwojowego poszczegdlnej grupy odbiorcow. Zamawiajgcy nie dostarcza
zadnych materiatéw graficznych do ich stworzenia.
1) 3 wzory (tematy) w rozmiarze A2 dostosowane graficznie do uczniéw przedszkola
i szkoty podstawowej w 3 wersjach jezykowych
i. 3 wzory po polsku
ii. 3 wzory po angielsku
iii. 3 wzory po finsku
2) 3 wzory (tematy) w rozmiarze A2 dostosowane graficznie do uczniéw liceum
i. 3 wzory po polsku
ii. 3 wzory po angielsku.
Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce plakatéw
w stworzonych w programie Adobe Indesign w wersji edytowalnej i pliku pdf

(przygotowanie do druku).

Prezentacji multimedialnych w programie PowerPoint* — 5 sztuk (ok. 20 slajdéw kazda)
opisanych w podpunktach 1) i 2):

Kazda prezentacja ma stanowi¢ spéjng catos¢ w ramach identyfikacji wizualnej programu
opisanej w pkt. 1. Dla kazdego poziomu edukacyjnego (szkota podstawowa i liceum)
powinien by¢ tworzony osobny projekt graficzny, ktéry bedzie sie wyrdzniat i bedzie
dostosowany do etapu rozwojowego poszczegdlnej grupy odbiorcéw. Zamawiajacy nie
dostarcza materiatéw graficznych.

Prezentacja powinna zawierac elementy tekstowe i graficzne obejmujace:

1) dwie prezentacje dostosowane graficznie do uczniéw szkoty podstawowe

2) trzy prezentacje dostosowane graficznie do uczniéw liceum.

Grafiki majg stuzyc¢ lepszemu zilustrowaniu tresci dydaktycznych.

Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce prezentacji

multimedialnych w plikach PowerPoint.

Podrecznikéw w programie Adobe Indesign* (layout, sktad, oktadka, przygotowanie do
druku) — 7 sztuk (ok. 6 stron** kazdy + scenariusz z pkt. 3e) opisanych doktadnie
w podpunktach 1) - 3), z mozliwoscig edytowania przez Zamawiajgcego:

Kazdy podrecznik ma stanowic spéjng cato$¢ w ramach identyfikacji graficznej programu,
dla kazdego poziomu edukacyjnego (przedszkole, szkota podstawowa, liceum) powinien

by¢ stworzony osobny projekt graficzny, ktory bedzie sie wyrdzniat. Projekty graficzne



d)

Forma

e)

powinny uwzgledniaé specyfike danego jezyka. Zamawiajgcy nie dostarcza materiatow
graficznych do ich stworzenia.
1) podreczniki dla nauczycieli ucznidéw przedszkola
i. Jeden po polsku
ii. Jeden po angielsku
iii. Jeden po finsku
2) podreczniki dla nauczycieli uczniéw szkoty podstawowej
i. Jeden po polsku
ii. Jeden po angielsku
3) podreczniki dla nauczycieli ucznidow liceum
i. Jeden po polsku

ii. Jeden po angielsku.

Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce
podrecznikéw w stworzonych w programie Adobe Indesign w wersji edytowalnej i plikach

pdf (layout, sktad, oktadka, przygotowanie do druku).

Rekomendacji dla rodzin w programie Adobe Indesign* — 3 sztuki opisane szczegétowo
w podpunktach 1) - 3) z mozliwoscig edytowania przez Zamawiajgcego:
Projekt graficzny powinien uwzglednia¢ specyfike jezyka (dtugosé stow i znaki specjalne)
i stanowic¢ wspdlng catos¢ w ramach identyfikacji wizualnej programu. Zamawiajacy nie
dostarcza zadnych materiatéw graficznych do ich stworzenia.

1) Jedna wersja po polsku (ok. 7 stron**)

2) Jedna wersja po angielsku (ok. 7 stron**)

3) Jedna wersja po fiisku (ok. 7 stron**).

rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce rekomendacji

w stworzonych w programie Adobe Indesign w wersji edytowalnej i plikach pdf.

Scenariuszy w programie Adobe Indesign* — 7 sztuk (ok. 25 stron** kazdy) opisanych
szczegoétowo w podpunktach 1) - 3), zwierajacych mozliwos¢ ich edytowania przez
Zamawiajgcego.

Kazdy scenariusz ma stanowi¢ spdjng catos¢ w ramach identyfikacji wizualnej programu,
ale dla kazdego poziomu edukacyjnego (przedszkole, szkota podstawowa i liceum)

powinien by¢ tworzony osobny projekt graficzny, ktdry bedzie sie wyrdzniat. Projekt



graficzny powinien uwzgledniaé¢ specyfike jezyka (dtugos¢ stéw i znaki specjalne).
Zamawiajgcy nie dostarcza materiatdow graficznych do ich stworzenia.
1) scenariusze zajeé dla nauczycieli uczniéw przedszkola
i. Jeden po polsku
ii. Jeden po angielsku
iii. Jeden po finsku
2) scenariusze zajec dla nauczycieli ucznidow szkoty podstawowej
i. Jeden po polsku
ii. Jeden po angielsku
3) scenariusze zajec dla nauczycieli ucznidw liceum
i. Jeden po polsku

ii. Jeden po angielsku.

Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce rekomendacji

stworzonych w programie Adobe Indesign w wersji edytowalnej i plikach pdf.

f) Materiatéw dla ucznidéw w programie Adobe Indesign* — 2 sztuki (ok. 4 stron** kazdy)
opisane szczegétowo w podpunktach 1) i 2) z mozliwoscia edytowania przez
Zamawiajgcego:

Materiaty powinny by¢ spdjne z identyfikacjg wizualng programu, uwzgledniaé specyfike
jezyka (dtugosé stow i znaki specjalne) i by¢é dostosowane do etapu rozwojowego
poszczegdlnej grupy odbiorcéw. Zamawiajgcy nie dostarcza zadnych materiatow
graficznych do ich stworzenia.

1) Jedne po polsku

2) Jedne po angielsku.

Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie przez Wykonawce materiatéw dla

ucznidow stworzonych w programie Adobe Indesign w wersji edytowalne;j i pliku pdf.

*Tre$¢ materiatéw dostarcza Zamawiajacy.

**Aktualnie tres¢ w jezyku polskim miesci sie na podanej liczbie stron zapisanych czcionka Calibri

w rozmiarze 11 z interlinig 1,15.



3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zaktadany termin realizacji zamdwienia: Od dnia 18.05.2020 r. do dnia 30.11.2020 r., natomiast

poszczegdlne zadania beda realizowane stopniowo:

A.

do dnia 12.06.2020 r. Wykonawca powinien wykona¢:
1/Identyfikacje wizualng programu ,,Uwazne jedzenie”.
do dnia 10.07.2020 r. Wykonawca powinien wykonac:
2/Film animowany z postacig dziecka jedzacego positek i napisami trwajgcego ok. 1 minuty.

3a/Plakaty w rozmiarze A2 (przygotowanie do druku) — 15 sztuk w programie Adobe Indesign
z mozliwoscig edytowania przez Zamawiajgcego.

3b/Prezentacje multimedialne w programie PowerPoint — 5 sztuk (ok. 20 slajdéw kazda).
do dnia 15.09.2020 r. Wykonawca powinien wykonac:

3c/Podreczniki w wersji pierwszej stworzone w programie Adobe Indesign — 7 sztuk
z mozliwoscig edytowania przez Zamawiajgcego.

3d/Rekomendacje dla rodzin w programie Adobe Indesign - 3 sztuki z mozliwoscig edytowania
przez Zamawiajacego.

do dnia 30.11.2020 r. Wykonawca powinien wykonac:

3e/Scenariusze w programie Adobe Indesign — 7 sztuki z mozliwoscig edytowania przez
Zamawiajgcego.

3c/Podreczniki w wersji ostatecznej— wraz z dodanymi scenariuszami (3e) w programie Adobe
Indesign — 7 sztuk z mozliwoscig edytowania przez Zamawiajacego.

3f/Materiaty dla ucznidw w programie Adobe Indesign — 2 sztuki z mozliwoscig edytowania
przez Zamawiajgcego.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1)

2)

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy, ktdrzy:

e prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie swiadczenia ustug uprawniajgcych do
wykonania zadania,

e dysponujg potencjatem ludzkim zdolnym do wykonania zamdwienia,

® posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowg pozwalajaca na realizacje zamdwienia,

e przedstawig w wyznaczonym terminie kompletng i podpisang oferte.

Ocena spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie oswiadczen
ztozonych przez Wykonawce wraz z formularzem ofertowym.



3) Sposdb oceny warunkéw wymaganych od Wykonawcdw bedzie zgodny z formutg spetnia/nie
spetnia.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatagczonym do zapytania formularzem ofertowym.
2) Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
3) Termin waznosci oferty powinien wynosi¢ minimum 30 dni.

Oferte nalezy przestaé¢ w formie skanu podpisanego formularza ofertowego na adres:

zamowienia@psych.uw.edu.pl; oraz magda.pietrucin@psych.uw.edu.pl; w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 04.05.2020 do godziny 15:00.

5.0CENA OFERT

1) Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktdre zawierajg wszystkie elementy wymienione
w pkt. 4.
2) Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium Waga
a Cena zaméwienia brutto 60
b Doswiadczenie w projektowaniu prezentacji multimedialnych i filméw dla 20

uczniow przedszkola lub szkoty podstawowej z zakresu edukacji

zywieniowej.

Doswiadczenie w projektowaniu plakatéw edukacji zywieniowej dla

¢ uczniow przedszkola lub szkoty podstawowej. 10
Doswiadczenie w projektowaniu podrecznikdw na potrzeby nauczania
d przedszkolnego lub szkolnego. 10
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OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTOW:
a) Cena/C/

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 60 punktow. llo$é punktéw poszczegélnym wykonawcom za
kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 60 punktéw.

Pozostate oferty — ilos¢ punktéw wyliczona wg wzoru:

cena najnizsza

C = X 60 pkt

cena oferty badanej

i - numer oferty badanej

G - liczba punktdow za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)

cena oferty — cena brutto z OFERTY.

b) Doswiadczenie w projektowaniu prezentacji multimedialnych i filméw dla uczniéw
przedszkola lub szkoty podstawowej z zakresu edukacji zywieniowe;.

Oferent, ktéry w ostatnich 3 latach miat co najmniej jedno doswiadczenie w projektowaniu prezentacji
multimedialnych i filméw z zakresu edukacji zywieniowej dla ucznidéw przedszkola lub szkoty
podstawowej otrzyma 20 punktéw.

Oferent zobowigzuje sie ztozyé oswiadczenie wraz z zatgczonym co najmniej 1 plikiem pdf z prezentacjg
oraz co najmniej 1 filmem (przestanym za pomocg WeTransfer).

Jezeli oferent nie posiada doswiadczenia w projektowaniu prezentacji multimedialnych i filmow
z zakresu edukacji zywieniowej dla uczniéw przedszkola lub szkoty podstawowej to otrzyma 0 punktéw.

c) Doswiadczenie w projektowaniu plakatéw edukacji zywieniowej dla uczniow przedszkola
lub szkoty podstawowej.

Oferent, ktéry w ostatnich 3 latach miat co najmniej 1 doswiadczenie w projektowaniu plakatéw
edukacyjnych dla ucznidw przedszkola lub szkoty podstawowej otrzyma 10 punktéw.

Oferent zobowigzuje sie ztozy¢ oswiadczenie wraz z zatagczonymi co najmniej 1 plikiem pdf plakatu
edukacyjnego dla uczniow przedszkola lub szkoty podstawowej.

Jezeli oferent nie posiada doswiadczenia w projektowaniu plakatéw edukacyjnych dla uczniow
przedszkola lub szkoty podstawowej to otrzyma O punktow.

d) Doswiadczenie w projektowaniu podrecznikdéw na potrzeby nauczania przedszkolnego lub
szkolnego.



Oferent, ktéry w ostatnich 3 latach miat co najmniej 1 doswiadczenie w projektowaniu podrecznikéw
na potrzeby nauczania przedszkolnego lub szkolnego (edukacyjna publikacja wielostronicowa na
potrzeby druku) otrzyma 10 punktéw.

Oferent zobowigzuje sie ztozy¢ oswiadczenie wraz z zatgczonym co najmniej 1 plikiem pdf podrecznika.

Jezeli oferent nie posiada doswiadczenia w projektowaniu podrecznika na potrzeby nauczania
przedszkolnego lub szkolnego to otrzyma 0 punktéw.

6.DODATKOWE INFORMACIJE

1. Do realizacji zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

2. Informacja na temat wynikow wyboru oferty zostanie przekazana Oferentowi drogg elektroniczna.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é negocjacji szczegétowych warunkow realizacji umowy z
najlepszymi Oferentami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania tresci materiatdw wytgcznie wybranemu
Oferentowi po zawarciu umowy.



Zataczniki:
Formularz ofertowy

Tel. vovieeeieceeeieeieieees, € MAI i,

FORMULARZ OFERTOWY

na ustuge graficzng materiatéw dla dzieci przedszkolnych i szkolnych w ramach projektu EIT Food

School Network: Integrating solutions to improve eating habits and reduce food wastage

Zakres

Wartosc Wartos¢

netto Podatek VAT brutto

Cena zamédwienia

Doswiadczenie w projektowaniu prezentacji
multimedialnych i filméw dla ucznidw przedszkola lub
szkoty podstawowe;j.

TAK/NIE* (dokumenty zaswiadczajace s3
dotgczone do formularza)

Doswiadczenie w projektowaniu plakatéw edukacji
zywieniowej dla ucznidw przedszkola lub szkoty
podstawowej.

TAK/NIE* (dokumenty zaswiadczajace s3
dotgczone do formularza)

Doswiadczenie w projektowaniu podrecznikéw na
potrzeby nauczania przedszkolnego lub szkolnego.

TAK/NIE* (dokumenty zaswiadczajgce sg
dotgczone do formularza)

*niepotrzebne skresli¢

W przypadku posiadania wyzej opisanego doswiadczenia, nalezy dofaczy¢ potwierdzajace je zataczniki

do formularza.




Oswiadczam, ze:
e zapoznatem(am) sie z trescig zapytania i w catosci akceptuje/-my jej tresé,
® uwazam sie za zwigzanego(3g) ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
e posiadam odpowiednie zaplecze kadrowe i techniczne, umozliwiajgce realizacje ustugi,
stanowigcej przedmiot niniejszego Zapytania ofertowego,
e posiadam sytuacje ekonomicznga i finansowg pozwalajacg na realizacje zlecenia.
oswiadczam, ze nie posiadam powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym*.

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta



