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Wydziat Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje osoby na
stanowisko:

menadzer projektu badawczego pt. "Przyswajanie polskiego i
norweskiego oraz wiedzy o swiecie przez dzieci jedno- i
wielojezyczne" (PolkaNorski) (finansowanego przez NCN z
Funduszy Norweskich, w ramach programu GRIEG)

(specjalista /starszy specjalista; caty etat)
WPs/

Opis stanowiska:

e Wsparcie organizacyjne pracy zespotu badawczego (polskiego i norweskiego): organizacja
spotkan, wyjazdéw roboczych i konferencyjnych, monitorowanie realizacji zadan (w tym
osiggania wskaznikow), regularny udziat w zebraniach itp.

o Wsparcie organizacyjne, rekrutacyjne i realizacyjne badan (np. wsparcie w przygotowaniu
wnioskéw do Komisji Etyki Badan, kontakt z placéwkami edukacyjnymi, organizowanie szkolen
dla asystentow/studentéw przeprowadzajgcych badania, przygotowanie dokumentacji dla oséb
badanych w Polce i Norwegii itd.)

e Komunikacja w sprawach dokumentacji finansowej oraz wewnetrznej i przygotowywanie
wymaganej dokumentacji (wspotpraca z administracja Wydz. Psychologii i centralng UW oraz
z administracjg partnerskich instytucji w Norwegii).

o \Wsparcie w realizacji planu zarzadzania danymi uzyskiwanymi w projekcie oraz w
opracowywaniu raportow statystycznych z przeprowadzanych analiz.

e Wsparcie w opracowywaniu raportéw rocznych i raportu korncowego dla NCN oraz sprawozdan
czastkowych na potrzeby promocji projektu.

e Nadzor nad kartami czasu pracy wszystkich osob zatrudnionych w projekcie.

e Prowadzenie strony internetowej projektu, profili w mediach spotecznosciowych (czesta i
systematyczna aktualizacja danych o projekcie), wsparcie w realizacji planu komunikacji
projektu.

e Prowadzenie korespondenciji / rozmoéw telefonicznych z osobami zaangazowanymi w projekt, z
dziatem ksiegowym i prawnym UW i instytucjami partnerskimi w Norwegii.

o \Wsparcie w przygotowywaniu i zgtaszaniu publikacji naukowych i popularnonaukowych.

o Wykonywanie innych prac powierzonych w ramach projektu przez kierownika projektu.

Oczekiwania:

e Ukonczone studia magisterskie (preferowane kierunki: psychologia, jezykoznawstwo lub nauki
pokrewne).

e Praktyczna znajomos¢ jezyka polskiego oraz angielskiego w mowie i piSmie (C1, potwierdzone
certyfikatem lub o$wiadczeniem kandydata/kandydatki)
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e Biegta znajomos¢ obstugi komputera — srodowiska Windows i pakietu Office, w tym w
szczegoblnosci MS Excel

Doswiadczenie w pracy organizacyjnej i administracyjnej (w tym dotyczacej finansow)
Umiejetnos¢ pracy w zespole, w tym koordynowania i monitorowania postepow pracy zespotu
Wysokie umiejetnosci komunikacyjne

Dokfadnos¢ i systematyczno$é

Samodzielnos¢ i starannosé

Che¢ uczenia sie i podwyzszania kwalifikacji (w tym sprawnego postugiwania sie pakietami
statystycznymi, np. SPSS, R)

e Dyspozycyjnos¢ (np. mozliwosé wyjazdéw roboczych do Norwegii)

Dodatkowymi atutami bedzie:

o Doktorat z psychologii, jezykoznawstwa lub nauk pokrewnych
e Zainteresowania naukowe zgodne z tematykg projektu
e Znajomos¢ obstugi pakietow statystycznych (np. SPSS, R)
e Znajomos¢ jezyka norweskiego
Oferujemy:

e Umowe o prace na czas okre$lony w wymiarze petnego etatu (na 18 miesiecy z mozliwo$cig
przedtuzenia na kolejnych 18 miesiecy po srddokresowej ocenie pracowniczej)

e Prace w jednostce naukowej o ugruntowanej pozycji w kraju i zagranicg

o Mozliwo$¢ rozwoju osobistego poprzez prace w interdyscyplinarnym srodowisku naukowym i
kontakty z miedzynarodowymi partnerami

Zainteresowane o0soby, spefniajgce powyzsze wymagania prosimy o dostarczenie dokumentow
wymienionych ponizej mailowo na adresy ewa.haman@psych.uw.edu.pl oraz dean@psych.uw.edu.pl.
Termin zgtoszen: 4 wrzesnia 2020 r., godz. 11:59:59 czasu CET. Aplikacje niepeine lub ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty powinny zawierac¢: (1) list motywacyjny, (2) CV, (3) dane kontaktowe do dwoch oséb, z
ktérymi kandydat/ka wczesniej wspotpracowal/a (wszystko w wersji angielskiej), gotowych udzieli¢
rekomendaciji, oraz (4) podpisang klauzule dotyczacg ochrony danych osobowych i zgode na
przetwarzanie danych osobowych (w zatgczeniu).

Temat maila (obowigzkowo): "zgtoszenie na konkurs / MENADZER PROJEKTU PolkaNorski".

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu i rozméw z wybranymi kandydatami oraz do anulowania
naboru bez podania przyczyny. Przewidywany termin rozméw z wybranymi kandydatami: 8-11
wrzesnia 2020, rozmowy moga si¢ odbywacé online.
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imie i nazwisko

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Administrator
Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Uniwersytet
Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa jako pracodawca.
Z administratorem mozna kontaktowac sie:
= listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927
Warszawa (nalezy wskaza¢ jednostke organizacyjng do ktdérej kierowana jest

korespondencja);
= telefonicznie: 22 55 20 355.

Inspektor Ochrony Danych (10D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panistwo kontaktowac
mailowo: iod@adm.uw.edu.pl. Z I0D mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski oraz
korzystania przez Panstwa z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. prowadzenie rekrutacji do
pracy, przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych, udzielanie informacji dotyczacych
prowadzonej rekrutacji do pracy.

Cel i podstawy prawne przetwarzania
Dane osobowe kandydatéw do pracy beda przetwarzane wytacznie w celach rekrutacyjnych.

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy! (imie (imiona) i
nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez Paristwa, wyksztatcenie, kwalifikacje
zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia) beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego?, natomiast inne dane3 na podstawie wyrazonej przez
Panistwa zgody, ktéra moze przyjac ponizsze brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w (np. CV, liscie
motywacyjnym oraz innych zatgczonych dokumentach) przez Uniwersytet Warszawski w celu
mojego udziatu w procesie rekrutacji.

L Art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz.U. 2019 poz.1040 z pdzniejszymi zmianami)

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z pézn. zm.) (dalej RODO);

3 Art. 6 ust. 1 lit. a RODO;
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Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlne kategorie
danych osobowych), konieczne bedzie wyrazenie przez Panstwa zgody na ich przetwarzanie?,
ktdéra moze przyjac ponizsze brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie szczegdélnych kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO ktére zostaly zawarte w (np. CV, liScie motywacyjnym oraz innych zatqczonych
dokumentach) przez Uniwersytet Warszawski w celu mojego udziatu w procesie rekrutacji.

Uniwersytet Warszawski bedzie przetwarzat Pafistwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach
pracownikéw jezeli wyraza Panstwo na to zgode®, ktéra moze przyjaé ponizsze brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych
naborach prowadzonych przez Uniwersytet Warszawski przez okres najblizszych 9 miesiecy.

Wszystkie powyzsze zgody mogg Panistwo wycofa¢ w dowolnym momencie m.in. wysytajgc maila
na adres ewa.haman@psych.uw.edu.pl (wskaz wtasciwy dla rekrutacji)

Przypominamy jednocze$nie, Ze wycofanie przez Panstwa zgody nie wplywa na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Panistwa zgody przed jej wycofaniem.6

Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane
przez okres trzech miesiecy od momentu zakoniczenia procesu rekrutacyjnego.

W przypadku wyrazonej przez Panistwa zgody na wykorzystywanie danych osobowych dla celéw
przysztych rekrutacji, Paistwa dane beda wykorzystywane przez okres 9 miesiecy.

Odbiorcy danych

Dostep do Panstwa danych osobowych beda mieli upowaznieni pracownicy administratora,
ktoérzy musza przetwarza¢ dane osobowe w ramach wykonywanych obowigzkéw i zadan
stuzbowych.

Odbiorcami danych moga by¢ takze podmioty, ktérym administrator zleci wykonanie okreslonych
czynnosci, z ktérymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych, jak np.

(wpisz wszystkich odbiorcéw danych)

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

Panstwa dane osobowe beda udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa. Zapisy prowadzimy przez Formularze Google. Paristwa dane beda przetwarzane przez
naszego dostawce ustugi G-Suit dla edukacji firme Google w jej centrach przetwarzania danych.”
Panstwa dane beda chronione przez standardy okreslone Tarcza PrywatnoSci, zatwierdzona
przez Komisje Europejska.8 Zapewni to Panistwa danym odpowiedni poziom bezpieczenstwa.

4 Art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

5 Art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

6 Art. 7 ust. 3 RODO;

7 https://www.google.com/about/datacenters/inside/locations/index.html
8 https://www.privacyshield.gov
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Prawa osob, ktorych dane dotycza
Na zasadach okreslonych przez RODO maja Panstwo prawo do:
= dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
= sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
» ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
* usuniecia danych osobowych z zastrzeZeniem art. 17 ust. 3 RODO;
» wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jeZeli uznajg Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych osobowych
jest dobrowolne.

(miejscowosc i data) (podpis kandydata)
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