UNIWERSYTET
WARSZAWSKI

Wydziat Psychologii

Warszawa, 13.05.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi rekrutacji na 5 letnie studia psychologiczne w j. angielskim na
Woydziale Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego (WISP — Warsaw International Studies
in Psychology) na rok 2021/2022
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1. ZAMAWIAJACY

Wydziat Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego

ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa

REGON 24000001258 Osoba do kontaktéw w sprawie zapytania:

NIP: 525-001-12-66 e-mail : wderaad@psych.uw.edu.pl

fax (22) 635-79-91

www.psych.uw.edu.pl

e-mail: sekog@psych.uw.edu.pl

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

Zamoéwienie obejmuje przeprowadzenie rekrutacji kandydatéw na 5 letnie studia psychologiczne w j.
angielskim na Wydziale Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego (WISP — Warsaw International
Studies in Psychology) na rok 2021/2022.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zapewnic:

1. kadre i warunki dla realizacji programu studiow psychologicznych w jezyku angielskim,
2. sformutowac kryteria przyje¢ na studia psychologiczne, niezbedne dla ich efektywnego
ukonczenia i jednoczesnie zwracajgce uwage na poziom wiedzy i osobowos¢ kandydatow,


http://www.psych.uw.edu.pl/
mailto:wderaad@psych.uw.edu.pl

3. zaopatrzy¢ Rekrutera w materiaty informacyjne o Uniwersytecie i warunkach odbywania
studidow, w tym obowigzujgcych optatach, jak réwniez odnosnie bezpieczenstwa, rekreacji
oraz wydarzen sportowych i kulturalnych,

4, w sierpniu Komisja Rekrutacyjna WISP potwierdzi liczbe kandydatéw przyjetych na studia
wstepnie zakwalifikowanych przez Rekrutera i zaakceptowanych przez WISP. Kazdy
kandydat przyjety na studia otrzyma Decyzje o przyjeciu podpisang przez Rektora
Uniwersytetu.

Wykonawca (Rekruter) ma za zadanie:

1. zrekrutowad jak najwiekszg liczbe kandydatéw na studia,

2. przesta¢ do Uniwersytetu dokumenty zakwalifikowanych kandydatéw nie pdzniej niz do 13
wrzesnia 2021 r. Kazdy kandydat moze rdéwniez przesta¢ swoje kompletne zgtoszenie z
wymaganymi zatgcznikami bezposrednio do Uniwersytetu w tym samym terminie wraz z
oswiadczeniem o uzyskaniu informacji o studiach psychologicznych w jezyku angielskim na
Wydziale Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego od Rekrutera,

3. dostarczy¢ Uniwersytetowi liste kandydatéw, ktdrzy zostali poinformowani o programie WISP na
Uniwersytecie. Lista powinna zawiera¢ imie i nazwisko kandydata oraz dane kontaktowe. W
przypadku niedostarczenia petnej list kandydatow,

4. przekazaé¢ studentom wszelkie informacje od Uniwersytetu dotyczgce warunkéw studidw,
zakwaterowania, ubezpieczenn, imprez rekreacyjnych, sportowych i kulturalnych, przepiséw
wizowych, opfat oraz warunkéw pfatnosci i numerdw rachunkow.

Czesne rocznie dla studentéw przyjetych na rok akademicki 2021/22 wynosi 18500 PLN

Miejsce realizacji: Warszawa

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji do dnia 13.09.2021 r.

4, WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy, ktorzy:

e Posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowga pozwalajgcg na realizacje zamdwienia.
e Przedstawig w wyznaczonym terminie kompletng i podpisang oferte.
e Dysponujg potencjatem ludzkim zdolnym do wykonania zamdwienia.
e Posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowga pozwalajgcg na realizacje zamdwienia.
e Przedstawig w wyznaczonym terminie kompletng i podpisang oferte.

e Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Z uwagi na charakter zamdéwienia zapytanie jest
skierowane do Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie Swiadczenia
ustug uprawniajacych do wykonania zadania.



e Udokumentowane doswiadczenie min. 3 letnie w ustugach rekruterskich poparte sukcesem.
Wykonawca ma obowigzek dotaczyé min. 3 referencje do oferty. Obowigzkowe.

e Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy w ramach niniejszego postepowania
ztozyli oswiadczenia lub dokumenty zawierajgce nieprawde.

e Zamawiajacy w trosce o nalezyte wykonanie powierzonych zadan zastrzega sobie prawo do
whnioskowania do Wykonawcy o ztozenie dodatkowych wyjasnien, jak réwniez do wgladu w
dokumentacje potwierdzajgcg przedstawione w ofercie informacje. Wykonawca zobowigzany
jest udzieli¢ wyjasnien lub ztozy¢ dodatkowe dokumenty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, ktory nie bedzie krétszy niz 1 dzien roboczy (24h). Brak udzielenia wyjasnien
lub ztozenia dodatkowych dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajacego moze
skutkowa¢ odrzuceniem oferty danego Wykonawcy.

e W przypadku powstania watpliwosci w zakresie tresci niniejszego Zapytania ofertowego,
Wykonawcy mogg kierowac zapytania o wyjasnienie tych watpliwosci, na ktdre Zamawiajacy
zobowigzany jest odpowiedzie¢, jezeli zapytanie wptyneto niezwtocznie.

e Zamawiajacy zastrzega, ze ptatnosci dla Wykonawcéw z tytutu umowy zawartej w ramach
niniejszego postepowania beda dokonywane wytgcznie na rachunek bankowy wpisany dla
tego Wykonawcy na tzw.  biatg liste VAT znajdujagcej sie na stronie
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie o$wiadczen ztozonych
przez Wykonawce wraz z formularzem ofertowym.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zataczonym do zapytania formularzem ofertowym.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Termin waznosci oferty powinien wynosi¢ minimum 30 dni.

Oferta powinna obejmowac:

1) cene zamawianej ustugi podanej w % od wartosci czesnego za 1 kandydata na studia,
2) informacje o osobie sprawujgcej nadzér merytoryczny (kierowniku projektu).

3) referencje, badz udokumentowane doswiadczenie w rekrutacji min. 3.

Oferty nalezy przesta¢ w formie skanu podpisanego formularza ofertowego na adres:
zamowienia@psych.uw.edu.pl;

Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty to: do dnia 21.05.2021r. do godziny 14:00

6. OCENA OFERT

i) Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktdre zawierajg wszystkie elementy
wymienione w pkt. 4.


mailto:zamowienia@psych.uw.edu.pl

i) Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:

Opis sposoby przyznawania punktéw

Kryteria oceny:

Kryterium Waga
1 Cena zamoéwienia podana w % od wartosci czesnego za rok 60
2021/2022
2 Czas realizacji ustugi 20
3 Udokumentowane doswiadczenie w rekrutacji kandydatéow na 20
studia dla cudzoziemcédw w Polsce
RAZEM 100

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTOW:

1. Cenazaméwienia podana w % od wartosci czesnego za rok 2021/2022

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 60 punktow. llos¢ punktéw poszczegdlnym Wykonawcom
za kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 60 punktéw.
Pozostate oferty - ilos¢ punktéw wyliczona wg wzoru :
cena najnizsza (% x wartos¢ czesnego rocznego)

Ci = x 60 pkt

cena oferty badanej
i - numer oferty badanej

Ci - liczba punktow za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)



cena oferty - cena brutto z OFERTY.

2. Czas realizacji ustugi

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 20 punktow. llo$¢ punktéw poszczegdlnym
Wykonawcom za kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:

Oferta o najkrétszym okresie (terminie) realizacji zaméwienia otrzyma 20 punktéw.
Termin liczony w dniach.
Pozostate oferty - ilos¢ punktéw wyliczona wg wzoru :

termin najkrotszy

Ti = x 20 pkt
termin oferty badanej
i - numer oferty badanej
Ti - liczba punktéw za kryterium ,, TERMIN” (oferty badanej)

Maksymalny termin realizacji zamdwienia to: do dnia 13.09.2021 r.

3. Udokumentowane doswiadczenie w rekrutacji kandydatéw na studia dla cudzoziemcow w
Polsce

Oferent musi zataczyé dokumenty potwierdzajace dziatania rekrutacyjne dla kandydatédw na studia dla
cudzoziemcédw poparte sukcesem w formie referenciji.

Jezeli udokumentuje prowadzenie rekrutacji dla kandydatéw, ale nie cudzoziemcéw na studia w Polsce
lub z przestanych dokumentéw nie bedzie jednoznacznie to wynikato to otrzyma 0 pkt.

Punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej ofercie zostang do siebie dodane.
Komisja wybierze oferenta, ktdry uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo anulowania lub negocjacji ceny zawartej w ofercie, ztozonej przez
oferenta oraz ma prawo wezwania oferenta do uzupetnien oraz ztozenia dodatkowych wyjasnien
dotyczgcych tresci oferty.

7. DODATKOWE INFORMACIE

o W celu realizacji zamdéwienia z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa.

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji szczegétowych warunkow realizacji umowy
z najlepszymi oferentami.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.



e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.



Zatgcznik nr 1. Wz6r formularza ofertowego

MiejSCOWOSE .....cccververerreeeneen data....ccccveieenene
Tel. vovieeeieieeeieeieieees, € MAI
Formularz ofertowy

na realizacje ustugi rekrutacji na 5 letnie studia psychologiczne w j. angielskim na Wydziale
Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego (WISP — Warsaw International Studies in Psychology) na
rok 2021/2022

W.Ps-361/23/2021
Wykonawca (nazwa firmy): .....cccooeeeeeeveeieseeee e

Adres WYKONQWCY: .....c.cveririereeece ettt se e er e vesre e e saeeae e
NP NIP i REGON: ..ottt se et san e

Telefon kontaktowy oraz e-mail: .......ccceveeeeeceecececeeeee e e

Zakres
Wartosé
czesnego
%
2021/2022 (za
1 kandydata)
1) Cenazaméwienia
podana w % od _ | 18500PLN
wartosci czesnegoza | | | 1 | —m—==
rok 2021/2022 - Wartosc
/Wartosé brutto/
netto/ /Podatek VAT/
2) Czas realizacji ustugi
............... dni
3) Udokumentowane doswiadczenie
(TAK/NIE)

w rekrutacji kandydatéw na studia
dla cudzoziemcdédw w Polsce




1. do oferty zatgczono (niezbedne) listy referencyjne w zakresie ustug rekruterskich
2. do oferty zatgczono dokumenty poswiadczajgce zdeklarowane doswiadczenie za granicg,
3. informacje o osobie sprawujgcej nadzér merytoryczny (osoba kontaktowa w celu realizacji):

Oswiadczam, ze:

e zapoznatem(am) sie z treScig zapytania i w catosci akceptuje/-my jej tresc,

e uwazam sie za zwigzanego(g) ofertg przez okres wskazany w ofercie

e posiadam odpowiednie zaplecze kadrowe i techniczne, umozliwiajgce realizacje ustugi,
stanowigcej przedmiot niniejszego Zapytania ofertowego,

e posiadam sytuacje ekonomiczng i finansowga pozwalajgcg na realizacje zlecenia,

e posiadam min. 3 letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug rekruterskich dla firm poparte
referencjami,

e oswiadczam, ze nie posiadam powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym*,

e osSwiadczam, ze nie wystepuje konflikt intereséw okreslony w ustawie Prawo zamdwien
publicznych art. 109, ust. 1 pkt. 6.

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos$¢ i data Podpis Wykonawcy



