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na stworzenie i przygotowanie strony informacyjnej wydarzenia na dedykowanej,
spersonalizowanej platformie oraz wsparcie techniczne przy organizacji interaktywnych spotkan
i warsztatow w ramach konferencji online projektu EIT Food School Network: Integrating solutions
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1. ZAMAWIAJACY

Wydziat Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego
ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa

REGON 24000001258 Osoba do kontaktéw w sprawie zapytania:
NIP: 525-001-12-66 Alicja Gniewek
fax (22) 635-79-91 e-mail: alicja.gniewek@psych.uw.edu.pl

www.psych.uw.edu.pl

e-mail: sekog@psych.uw.edu.pl

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

Zadaniem Wykonawcy jest stworzenie strony informacyjnej wydarzenia online na dedykowanej
i spersonalizowanej platformie oraz organizacja i wsparcie spotkania od strony technicznej w dniu
5.11.2020 r. dla projektu EIT Food School Network: Integrating solutions to improve heating habits

and reduce food wastage.

W skfad ustugi wchodzg nastepujace dziatania:

1. Umieszczenie nastepujacych informacji/funkcjonalnosci na dedykowanej,
spersonalizowanej pod spotkanie platformie, utrzymywanej i wykonywanej przez
Wykonawce:

a. 4-5 zaktadek (harmonogram, prelegenci i program, dla uczestnikéw, kontakt),



b. w tym jednej zaktadki, ktéra bytaby zahastowana i do niej dostep mieliby jedynie
zarejestrowani uczestnicy (jedno hasto dla wszystkich zarejestrowanych uczestnikéw
- do zahastowania przez Wykonawce). Na niej znalaztyby sie linki do platformy
webinaréw i warsztatéw online (punkty 2 i 3) oraz nagrania z wyktadéw oraz inne
pliki do pobrania przez uczestnikow w formacie pdf (tresci oraz zdjecia i logotypy do
strony www bedg przygotowywane przez Zamawiajacego i sukcesywnie przesytane
Wykonawcy),

c. Formularz rejestracji dla uczestnikbw wydarzenia, z zabezpieczeniem danych
osobowych i mozliwoscig otrzymywania raportdw z rejestracji badz wgladu w zapisy
dla Zamawiajgcego. Tres¢ formularza rejestracyjnego oraz tresci klauzul
informacyjnych przekazane zostang przez Zamawiajgcego.

Forma rozliczenia z opisanego wyzej zadania jest dostarczenie przez Wykonawce linku do
dziatajgcej strony informacyjnej na spersonalizowanej i dedykowanej platformie oraz
sukcesywne nanoszenie zmian zgtoszonych przez Zamawiajacego, od momentu zawarcia

umowy do 1. potowy listopada.

2. Dostep do platformy webinarowej i jej obstuga techniczna, przed, po i w czasie trwania

spotkania. Oczekiwane funkcjonalnosci:

a. 2 webinary, mniej wiecej po 1,5-2 godziny kazdy,

b. Mozliwos¢ przetgczania pomiedzy prezenterami znajdujgcymi sie w rdinych
lokalizacjach (do 2 prezenteréw jednoczesnie, do 3-4 prezenteréw na webinar -
mozliwo$é zmiany prezenterdw),

c. Wideo dla prezentera (prezenter jest widoczny dla uczestnikdw) oraz udostepnianie
uczestnikom prezentacji/filméw/zdjeé/nagran,

d. Mozliwosé nagrania webinardw i Sciggniecia ich na dysk Zamawiajgcego,

e. Czat dla uczestnikdw i mozliwo$é moderacji czatu pod wzgledem merytorycznym dla
Zamawiajgcego (niezaleznie od prezentera),

f. Do 100 uczestnikdw na webinarze,

g. Mozliwos¢ wystawienia zautomatyzowanych certyfikatéw dla uczestnikow

webinarow.

3. Dostep i wsparcie podczas warsztatdw (wydarzenie zamkniete) na platformie

warsztatowej. Oczekiwane funkcjonalnosci:

a. 2 roéwnolegte warsztaty po 2-2,5 godziny, do 20 osd6b, moderacja przez 2

prelegentéw na warsztat,



f.

g.

Mozliwos¢ podziatu uczestnikdw na mniejsze podgrupy,

Mozliwos¢ udostepniania ekranu przez uczestnikow,

Dostep do wirtualnego whiteboardu,

Widok wszystkich uczestnikdw naraz dla prowadzacych i uczestnikow (np. kafelkowy
uktad),

Bezpieczenstwo danych podczas korzystania z platformy,

Udostepnienie linku do platformy warsztatowej na platformie gtéwnej.

Forma rozliczenia z wykonanych zadan z punktow 2 i 3 jest dostarczenie przez Wykonawce

linkéw do pokojow wirtualnych i umieszczenie ich na stronie spotkania na 2 tygodnie przed

warsztatami.

4. Wsparcie techniczne prelegentéw i uczestnikdéw na kazdym etapie wydarzenia:

obecno$é technika do obstugi sprzetu i wsparcia techniczno-informatyczne
prelegentéw i organizatorow podczas wydarzenia 5.11.2020 r. (trwajacej od ok.
9.30/10.00 do 17.00, z godzinng przerwg obiadow3a) w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, celem wsparcia biezgcego w trudnosciach podczas samego
wydarzenia,

zapewnienie ptynnego przechodzenia uczestnikdw ze strony informacyjnej do
platformy webinarowej i dalej do platformy warsztatowej.

przygotowanie krotkiej instrukcji dla uczestnikdw i przeszkolenie prowadzgcych w
korzystaniu z platform webinarowej i warsztatowej.

pomoc techniczna oraz odpowiadanie na pytania uczestnikow, prelegentéw

i organizatora w kwestii spraw technicznych.

Forma rozliczenia z wykonania zadania bedzie dostarczenie przez Wykonawce instrukcji dla

uczestnikéw na kilka tygodni przed konferencja, lista przeszkolonych prelegentéw oraz

prezentacja Power point ze szkolenia oraz udostepnienie bezposrednio kontaktu do osoby

zajmujgcej sie obstugg - adres email oraz telefon.

5. Dostarczenie sprzetu dla prelegentéw (na jeden adres warszawski, wskazany przez

Zamawiajgcego po podpisaniu umowy, z mozliwoscig zmiany adresu w wypadku obostrzen

sanitarnych):

a.

1x komputer,

b. 2 x mikrofon zewnetrzny,

C.

2 x kamera zewnetrzna,



d. dostarczenie sprzetu pod wskazany adres,
e. mozliwosé wykupienia dodatkowego sprzetu z mozliwos$cig dowiezienia go pod inny

warszawski adres, gdyby sytuacja tego wymagata.

Forma rozliczenia z wykonanego zadania jest dostarczenie i zainstalowanie przez Wykonawce
opisanych wyzej elementow do godz. 8.30 w dniu wydarzenia (5.11.2020 r.) we wskazanym

miejscu oraz zadbanie o to, zeby sprzet dziatat przez caty dzien trwania spotkania.

3. TERMINY REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zaktadany termin realizacji zamoéwienia: od dnia 30.09.2020 r. do dnia 15.11.2020 r., natomiast

poszczegdlne zadania bedg realizowane stopniowo:

4,

A.

do dnia 09.10.2020 r. Wykonawca powinien wykona¢:
1/Strone wydarzenia na spersonalizowanej, dedykowanej platformie z podstawowymi
tresSciami i zaktadkami, do dalszego uzupetniania tresSciami przesytanymi przez

Zamawiajgcego

2/ Wskazaé osobe do kontaktu w kwestiach technicznych dla uczestnikéw, prelegentéw oraz
organizatora.

do dnia 25.10.2020 r. Wykonawca powinien wykonac:

1/Umiesci¢ linki do webinaréw i pokojow wirtualnych na zahastowanej podstronie oraz
przestac linki do Zamawiajgcego

2/Instrukcje dla uczestnikéw, jak sie poruszaé po pokojach wirtualnych i webinarach.

. do dnia 30.10.2020 r. Wykonawca powinien wykonac¢:

1/ Przeszkolenie prelegentdéw w korzystaniu z wykupionych narzedzi.

2/ Testy fgcznosci i sprzetowe z prelegentami i organizatorem, takze w miejscu odbywania sie
wydarzenia.

w dniu 5.11.2020 r. Wykonawca powinien:

1/ zapewni¢ obecno$¢ technika ze sprzetem we wskazanym miejscu, z dziatajgcym i
zainstalowanym sprzetem o godzinie uzgodnionej z Zamawiajgcym.

do dnia 10.11.2020 r. Wykonawca powinien:

1/ przekazad zarejestrowane spotkania Zamawiajgcemu w postaci plikdw.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1) O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy, ktérzy:



e prowadzg dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie swiadczenia ustug uprawniajgcych do
wykonania zadania,
e dysponujg potencjatem ludzkim zdolnym do wykonania zamdwienia,

posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowg pozwalajgcg na realizacje zamdwienia,

przedstawig w wyznaczonym terminie kompletng i podpisang oferte.

2) Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie oSwiadczen
ztozonych przez Wykonawce wraz z formularzem ofertowym.

3) Sposdb oceny warunkéw wymaganych od Wykonawcéw bedzie zgodny z formutg spetnia/nie
spetnia.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgczonym do zapytania formularzem ofertowym.
2) Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
3) Termin waznosci oferty powinien wynosi¢ minimum 30 dni.

Oferte nalezy przestaé w formie skanu podpisanego formularza ofertowego na adres:

zamowienia@psych.uw.edu.pl; orazalicja.gniewek@psych.uw.edu.pl; w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 16.09.2020 do godziny 15:00.

6. OCENA OFERT

1) Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktére zawierajg wszystkie elementy wymienione w
pkt. 4.
2) Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium Waga
a Cena zamdwienia brutto 60
b Organizacja konferencji online 30

Umieszczenie informacji o wydarzeniu na spersonalizowanej, dedykowane;j

¢ platformie 10




SUMA
100

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTOW:
a) Cena/C/

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 60 punktdow. llos¢ punktéw poszczegdlnym wykonawcom za
kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 60 punktéw.

Pozostate oferty — ilos¢ punktéw wyliczona wg wzoru:

cena najnizsza

G = X 60 pkt

cena oferty badanej
i - numer oferty badanej
G - liczba punktéw za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)

cena oferty — cena brutto z OFERTY.

b) Organizacja konferencji online
Oferent, ktéry w roku 2020 r. zorganizowat co najmniej 3 konferencje online otrzyma 30 punktow.

Oferent zobowigzuje sie ztozy¢ oswiadczenie wraz z zatgczonym co najmniej 1 plikiem pdf z
prezentacjami/ linkami do organizowanych konferencji/referencjami lub namiarami do
wczesniejszych ustugobiorcéw.

Oferent, ktéry zorganizowat 2 lub 1 konferencje online w przeciggu ostatniego roku otrzyma
odpowiednio 20 lub 10 punktéw odpowiednio do liczby zorganizowanych konferenciji.

Jezeli oferent nie posiada doswiadczenia w organizacji konferencji online lub nie dostarczy
wymaganych dokumentéw otrzyma 0 punktéw.

c) Stworzenie spersonalizowanej, dedykowanej platformy dla wydarzen

Oferent, ktéry w ostatnim roku przygotowat, postawit i moderowat co najmniej 3 strony informacyjne
na spersonalizowanej, dedykowanej platformie otrzyma 10 punktéw.

Oferent zobowigzuje sie ztozy¢ oswiadczenie wraz z zatgczonymi linkami do stron.



Oferent, ktéry ztozy oswiadczenie, ze przygotowat, postawit i moderowat co najmniej 1-2 wydarzenia
na spersonalizowanych, dedykowanych platformach otrzyma 5 punktéw.

Jezeli oferent nie posiada doswiadczenia w przygotowywaniu stron www otrzyma 0 punktéw.

7. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Do realizacji zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

2. Informacja na temat wynikow wyboru oferty zostanie przekazana Oferentowi drogg elektroniczna.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji szczegétowych warunkow realizacji umowy z
najlepszymi Oferentami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania tresci materiatdw wytgcznie wybranemu
Oferentowi po zawarciu umowy.



Zatgczniki:
Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

na stworzenie i przygotowanie strony informacyjnej wydarzenia na dedykowanej,
spersonalizowanej platformie oraz wsparcie techniczne przy organizacji interaktywnych spotkan
i warsztatow w ramach konferencji online projektu EIT Food School Network: Integrating solutions
to improve heating habits and reduce food wastage

WPs/175/2020/AK

Wartos¢ netto Wartos¢
Zakres Podatek brutto

a) Cenazamodwienia brutto

TAK/NIE* (dokumenty zaswiadczajgce s dotgczone do

b) Organizacja konferencji formularza)
online | konferencji
) Przygotowywanie TAK/NIE* (dokumenty zaswiadczajgce sg dotgczone do
spersonalizowanej formularza)

dedykowanej platformy dla
wydarzenia | e liczba przygotowanych spersonalizowanych platform

*niepotrzebne skresli¢

W przypadku posiadania wyzej opisanego doswiadczenia, nalezy dotgczy¢ potwierdzajgce je
zatgczniki do formularza.

Oswiadczam, ze:
e zapoznatem(am) sie z tredcig zapytania i w catosci akceptuje/-my jej tresé,
® uwazam sie za zwigzanego(3g) ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,




e posiadam odpowiednie zaplecze kadrowe i techniczne, umozliwiajace realizacje ustugi,
stanowigcej przedmiot niniejszego Zapytania ofertowego,

e posiadam sytuacje ekonomiczng i finansowg pozwalajgcg na realizacje zlecenia.
oswiadczam, ze nie posiadam powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym*.

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta



