UNIWERSYTET
WARSZAWSKI

Wydziat Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje osoby na
stanowisko:

Specjalisty do rozliczen projektow miedzynarodowych

Opis stanowiska:

e Zarzgdzanie finansowe projektami naukowymi, wraz z prowadzeniem dokumentaciji
finansowe;.

e Petna obstuga finansowo-ksiegowa realizowanych projektéw, sprawozdawczosc.

e Sporzadzanie wnioskow o ptatnosé, raportéw i sprawozdan w zakresie finansow.

e Przygotowywanie uméw cywilno-prawnych i anekséw dla oséb zaangazowanych w realizacje
projektéw.

e Rozliczanie zakupdéw zagranicznych, delegacji oraz wyjazdow stuzbowych.

e Dbanie o ptynnos$¢ finansowa, w tym nadzorowanie przeptywow pienieznych.

o Wspdttworzenie harmonogramu ptatnosci oraz biezgca weryfikacja planu budzetowego

projektu.

o Przygotowywanie uméw cywilno-prawnych i anekséw dla oséb zaangazowanych w realizacje
projektow.

e Staly kontakt z zespotem projektu badawczego, udziat w zebraniach.

e Wspotpraca z partnerami krajowymi i zagranicznymi w zakresie sprawozdawczosci
finansowe;.

o Kontakt z Instytucjami Posredniczacymi/ Zarzadzajgcymi/ Liderem projektu.

Oczekiwania:

e Doswiadczenie w finansowym rozliczaniu projektéw naukowych, w tym projektow
miedzynarodowych - minimum 2 lata

e Praktyczna znajomosc j. angielskiego w mowie i piSmie (min. B1, mile widziane C1)

e Biegta znajomos¢ obstugi komputera — Srodowiska Windows i pakietu Office, w tym
w szczegoblnosci MS Excel

e Znajomos¢ ustaw: o Rachunkowosci, Finansach Publicznych, Ustawy o zasadach
finansowania nauki, o Podatku od towaréw i ustug

e Znajomos$¢ zasad rozliczania uméw o prace oraz umow cywilno-prawnych

¢ Umiejetnosc¢ planowania finansowego

o Wyksztatcenie wyzsze w zakresie finanséw, rachunkowosci, zarzgdzania lub pokrewnych,
bedzie dodatkowym atutem

e Doswiadczenie w pracy w jednostkach naukowych bedzie dodatkowym atutem

e Doswiadczenie we wspotpracy z instytucjami finansujgcymi projekty np. MNiSW, NCN,
NCBIR, KPK, instytucje europejskie, inne; - mile widziane

o Doswiadczenie w zakresie obstugi zintegrowanego systemu informatycznego do zarzgdzania
SAP - mile widziane

¢ Wysokie umiejetnosci komunikacyjne

e Samodzielnosé
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e Chec uczenia sie i podwyzszania kwalifikacji
e Starannosc¢
e Umiejetnos¢ pracy w zespole

Oferujemy:

e Stabilne warunki pracy w oparciu 0 umowe o prace (w wymiarze petnego etatu).

e Prace w jednostce naukowej o ugruntowanej pozycji w kraju i zagranica.

o Mozliwo$¢ rozwoju osobistego poprzez prace w interdyscyplinarnym srodowisku naukowym i
kontakty z miedzynarodowymi partnerami.

o Mozliwo$¢ wspotpracy z instytucjami edukacyjnymi z réznych krajow

¢ Mozliwosé rozwoju zawodowego i statego podnoszenia wtasnych kwalifikacji na
dedykowanych szkoleniach.

e Duzg samodzielnos¢ w dziataniu.

Zainteresowane osoby, spelniajgce powyzsze wymagania prosimy o przestanie: CV, listu
motywacyjnego wraz z podpisang klauzulg dotyczacg ochrony danych osobowych (w zatgczeniu) do
dn. 31 pazdziernika 2018 r. na adres: sylwia.stanicka@psych.uw.edu.pl (w temacie e-maila:
SPECJALISTA).

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu i rozméw z wybranymi kandydatami lub
anulowania naboru bez podania przyczyny.
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Zatacznik do oferty pracy na Uniwersytecie Warszawskim
Wydziat Psychologii

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), Uniwersytet Warszawski informuje:

1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Uniwersytet  Warszawski
z siedziba przy ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28, 00-927 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowos$¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-
mail: iod@adm.uw.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz
wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace na Uniwersytecie Warszawskim;

4. Podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 22! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 917) oraz Pani/Pana zgody na przetwarzanie
danych osobowych;

5. Podanie danych w zakresie wynikajacym z Kodeksu pracy jest obowigzkowe, pozostate dane
przetwarzamy za Pani/Pana zgodg na przetwarzanie;

6. Dane nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym;

7. Dane przechowywane beda przez okres: do odwotania przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie
danych osobowych;

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie;

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

KLAUZULA ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski, z siedziba
przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji
oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace na Uniwersytecie Warszawskim.

Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach. Przyjmuje do wiadomosci, iz podanie przeze
mnie danych osobowych jest dobrowolne.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie)
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