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   Warszawa, 18.08.2017 roku
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

usługi kserograficzne na rzecz Wydziału Psychologii UW

WPs/25/2017/AD
Szacunkowa wartość zamówienia: 24 500,00 euro
1. ZAMAWIAJĄCY

	Wydział Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego

ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa

	REGON 24000001258

NIP: 525-001-12-66

fax (22) 635-79-91

www.psych.uw.edu.pl
e-mail: sekog@psych.uw.edu.pl
	Osoba do kontaktów w sprawie zapytania: 

Aneta Daszkowska
tel : 22-55-49-716
e-mail : aneta.daszkowska@psych.uw.edu.pl



2. ZAKRES ZAMÓWIENIA


Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zleceniodawcy usług kserograficznych na własnym sprzęcie i materiałach eksploatacyjnych w budynku Zleceniodawcy przy ulicy Stawki 5/7 w Warszawie. 

Zleceniobiorca będzie realizował usługi w najętym od Zleceniodawcy pomieszczeniu o powierzchni 14 m2  znajdującym się na parterze. Z najem powierzchni pod punkt ksero Zleceniobiorca będzie płacił Zleceniodawcy miesięczny czynsz w wysokości 1200,00 zł brutto oraz opłaty za zużycie energii elektrycznej. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany wysokości stawek czynszu o średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych z dniem 1 stycznia każdego roku, począwszy od dnia 01.01.2018 r. W okresie od 1 lipca do 31 sierpnia każdego roku Zleceniobiorca płacić będzie 50% czynszu oraz ma prawo do zamknięcia „Punktu usług kserograficznych” na okres 2 miesięcy po uprzednim uzyskaniu zgody Zleceniodawcy, z miesięcznym wyprzedzeniem. ,,Punkt usług kserograficznych” będzie czynny od poniedziałku do piątku w godzinach od 10:00 do 18:00 z możliwością zmian godzin otwarcia, stosownie do potrzeb Zleceniodawcy.


Usługi kserograficzne realizowane przez Zleceniodawcę będą obejmowały wykonanie: jednostronnych odbitek czarno-białych w rozmiarze A4 i A3 (z książki, z pliku, nie połączonych kartek), jednostronnych odbitek kolorowych w rozmiarze A4 (z książki, z pliku, nie połączonych kartek), usługi bindowania w formacie A4 oraz oprawy w formacie A4.


Zamawiający przewiduje zamówienie obejmujące:

· 1 250 000 jednostronnych odbitek czarno-białych w formacie A4

· 3100 jednostronnych odbitek czarno-białych w formacie A3

· 500 jednostronnych odbitek kolorowych w formacie A4

· 200 usług bindowania w formacie A4

Ponadto Zleceniobiorca będzie świadczył usługi kserograficzne na rzecz studentów Wydziału Psychologii UW po cenach jednostkowych brutto nie przekraczających o 100% cen wymienionych w złożonej ofercie.
4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA - w ciągu trzech lat od daty podpisania umowy. Umowa będzie podpisana niezwłocznie po zakończeniu postępowania przetargowego.
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierać:

a)  informację o cenie usługi przedstawioną zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 

b) potwierdzenie akceptacji wzoru umowy (wzór umowy przedstawiono w Załączniku nr 2 
c) Skan lub kserokopię zaświadczenia o wpisie do CEiDG

d) Skan lub kserokopię zaświadczenia o posiadaniu numeru REGON 

e) Skan lub kserokopię zaświadczenia o nadaniu numeru NIP 

6.OCENA OFERT

i) Ocenie poddane zostaną tylko te oferty, które zawierają wszystkie elementy wymienione w pkt. 5.

ii) Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował wyłącznie kryterium łącznej ceny netto za realizację przedmiotu zamówienia.
7.DODATKOWE INFORMACJE

a) W celu realizacji zamówienia z wybranym Najemcą zostanie podpisana umowa (Załącznik nr 2 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia).

b) Wynajmujący zastrzega sobie możliwość negocjacji szczegółowych warunków realizacji umowy z najlepszymi oferentami.

c) Wynajmujący zastrzega sobie prawo do nie wybrania żadnego Zleceniobiorcy.
Załącznik nr 1. Wzór oferty

WZÓR

Zleceniobiorca:

Adres zleceniobiorcy:

	
	Cena netto za 1 odbitkę/ bindowanie
	Liczba odbitek/ bindowań
	Łączna cena netto za odbitki/ bindowanie

	jednostronna odbitka czarno-biała w formacie A4 *
	
	1 000 000
	

	jednostronna odbitka czarno-biała w formacie A3 *
	
	3 000
	

	jednostronna odbitka kolorowa w formacie A4*
	
	500
	

	bindowanie w formacie A4
	
	200
	

	Razem
	


*kserokopie luźnych kartek lub z książki
Zamawiający akceptuje warunki umowy stanowiącej załącznik nr 2 do Szczegółowego opisu zamówienia.

………………………………                                                ….…………………………..

        Miejscowość i data                                                          Podpis i pieczęć Najemcy

Załącznik nr 2. Wzór umowy
UMOWA Nr ..../2017

W dniu ……………..2011 r. w Warszawie pomiędzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibą w Warszawie ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, zwanym dalej „Zleceniodawcą”, posiadającym nr NIP: 525-001-12-66, REGON: 000001258, reprezentowanym przez: 
mgr inż. Jerzego Pieszczurykowa – Kanclerza UW

dr hab. Dominikę Maison, prof. UW – Dziekana Wydziału Psychologii

a……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

działającą/cym na podstawie …………………………………………………….. pod numerem …………………, będącą/cym płatnikiem VAT,  NIP: ……………………., REGON: ……………………, /wypis z KRS lub innego rejestru właściwego dla Zleceniobiorcy, umowa konsorcjalna, pełnomocnictwo, stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy/ 

zwaną dalej „Zleceniobiorcą” reprezentowaną/ym przez: ………………………………………………….

została zawarta umowa następującej treści: 

§ 1

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zleceniodawcy w lokalu  usytuowanym na parterze w budynku przy ul. Stawki 5/7, 00-183 Warszawa, usługi kserograficzne na własnym sprzęcie i materiałach eksploatacyjnych zwane dalej usługami.

2. Zleceniobiorca ma prawo świadczyć w lokalu usługi także na rzecz innych podmiotów , w szczególności studentów.

§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać usługi będące przedmiotem zamówienia w ciągu trzech lat od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty szacunkowej wartości  zamówienia z uwzględnieniem możliwości zmian ilości szacunkowych usług określonych w opisie przedmiotu zamówienia.

§ 3

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do zapłaty za wykonane usługi, kwotę brutto.........................

słownie:.......................................................................................... w tym należny podatek VAT w wysokości 23% …………………………… zł. (słownie.............................................................. zł.) , zgodnie z formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Zapłata będzie następować na podstawie wystawianych przez Zleceniobiorcę faktur, w terminie 21 dni od daty ich doręczenia . Faktury będą wystawiane nie częściej niż dwa razy w miesiącu na podstawie protokołu odbioru usługi, podpisanego przez Zleceniobiorcę oraz upoważnioną przez Zleceniodawcę osobę określoną w § 8 niniejszej umowy.

3. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności, w szczególności odpowiedzialności materialnej, za usługi świadczone przez Zleceniobiorcę na rzecz innych podmiotów.

§ 4

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać usługi po cenach jednostkowych brutto wymienionych w załączniku  Nr 2 do umowy (tabela cenowa z formularza oferty).

§ 5

Zleceniobiorca zobowiązuje się świadczyć usługi na rzecz studentów Wydziału Psychologii UW po cenach jednostkowych brutto nie przekraczających o 100% cen wymienionych w załączniku nr 2 do umowy (tabela cenowa w formularzu oferty).

§ 6

1 .Ceny ofertowych usług określone w zał. Nr 2 będą stałe do dnia 31 grudnia 2017 roku. Zleceniobiorca ma prawo negocjować zmianę cen w stopniu nie większym niż średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych w przypadku gdy roczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem w stosunku do roku poprzedniego wyniesie powyżej 30%.

2. ,,Punkt usług kserograficznych” będzie czynny od poniedziałku do piątku w godzinach od 10:00 do 18:00 z możliwością zmian godzin otwarcia, stosownie do potrzeb Zleceniodawcy.

§ 7

Zleceniodawca zastrzega sobie:

1)kontrolę jakości wykonywanych usług,

2)żądanie bezawaryjnej i ciągłej pracy „Punktu usług kserograficznych,

3)konieczność każdorazowego ustalania przerw w pracy „Punktu usług kserograficznych”.

§ 8

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zleceniodawcy będzie …………………………….………………………………………, zaś ze strony Zleceniobiorcy ………………………….........................................................

2. Osobami upoważnionymi przez Zleceniodawcę do podpisywania protokołów odbioru usługi i przyjmowania dokumentów rozliczeniowych są ………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………………………… .

§9

1. W celu i na czas świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy, Zleceniodawca oddaje Zleceniobiorcy w najem lokal usytuowany na parterze budynku, o którym mowa w § 1, o ogólnej powierzchni 14,00 m².

2. Przekazanie Zleceniobiorcy lokalu nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, w którym strony określą jego stan techniczny.

§ 10

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się płacić Zleceniodawcy, miesięczny czynsz najmu w wysokości ……………. za m² x 14m² +  23%VAT =……………………… zł. (słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………………… )

2. Kwota, o której mowa w ust. 1 obejmuje podatek od nieruchomości. Podwyższenie podatku od nieruchomości, wprowadzenie nowego podatku, bądź innych świadczeń publicznoprawnych związanych z przedmiotem najmu stanowi podstawę do podwyższenia wysokości czynszu, z chwilą zaistnienia takiego obowiązku.
3. Oprócz czynszu Zleceniobiorca płacić będzie Zleceniodawcy, opłaty za zużycie energii elektrycznej wg wskazań  podlicznika x obowiązująca stawka VAT.

4. Zleceniobiorca w okresie od 1 lipca do 31 sierpnia każdego roku płacić będzie 50% czynszu wymienionego w ust.1 oraz ma prawo do zamknięcia „Punktu usług kserograficznych” na okres 2 miesięcy po uprzednim uzyskaniu zgody Zleceniodawcy, z miesięcznym wyprzedzeniem.

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest uiszczać przelewem czynsz w ciągu 14 dni od dnia wystawienia faktury na konto: Wydział Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego, Bank Millennium    44 116022020000000060849470

6. Zleceniobiorca zobowiązany jest uiszczać opłaty, o których mowa w ust. 3 w terminie 14 dni od wystawienia faktury.

7. Zleceniobiorca bez zgody Zleceniodawcy nie może przenieść wierzytelności wynikającej z tej umowy na osobę trzecią oraz dokonywać potrąceń.

§ 11

1. W celu zabezpieczenia zapłaty należności z tytułu czynszu i opłat eksploatacyjnych, o których mowa w § 10 niniejszej umowy, Zleceniobiorca wpłaci przelewem na konto 44 116022020000000060849470 w terminie 7 dni od daty zawarcia niniejszej umowy kaucję 

w wysokości dwumiesięcznego czynszu tj …………………….. zł., (słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………………..).

2. Przy dokonaniu wpłaty należy podać numer umowy.

3. W przypadku niewykonania przez Zleceniobiorcę obowiązku opisanego w ust.1 Zleceniodawca ma prawo rozwiązać niniejszą umowę bez wypowiedzenia.

4. Kaucja zostanie zwrócona Zleceniobiorcy pomniejszona o  ewentualne należności Zleceniodawcy z tytułu czynszu i opłat eksploatacyjnych, w ciągu 14 dni od dnia podpisania protokołu, o którym mowa w § 17.

§ 12

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany wysokości stawek czynszu o średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych z dniem 1 stycznia każdego roku, począwszy od dnia 01.01.2018 r.

2. W przypadku zmian cen opłat eksploatacyjnych, będą ulegały one zmianie bez konieczności sporządzania aneksu.

§ 13

Zleceniobiorca zobowiązany jest do:

1. Estetycznego wyposażenia lokalu na własny koszt i zgodnie z jego przeznaczeniem . Elementy trwale wbudowane przechodzą na własność Zleceniodawcy.

2. Nie oddawania w podnajem lub do bezpłatnego używania lokalu całości lub części osobom trzecim bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, w formie aneksu do umowy.

3. Ubezpieczenia i zabezpieczenia lokalu na własny koszt i we własnym zakresie.

4. Zabezpieczenia przeciwpożarowego lokalu, oraz przestrzegania przepisów przeciwpożarowych.

5. Przywrócenia lokalu do stanu poprzedniego najpóźniej w ostatnim dniu trwania umowy.

§ 14

1. Wszystkie prace remontowe i adaptacyjne w lokalu Zleceniobiorca uzgadnia z Zleceniodawcą, i wykonuje na własny koszt.

2. Zleceniobiorca odpowiada za zabezpieczenie przeciwpożarowe lokalu oraz przestrzeganie przepisów BHP i SANEPID-u.

3. Zleceniobiorca nie ma prawa żądać zwrotu poniesionych nakładów, ani w trakcie trwania umowy, ani po jej ustaniu.

§ 15

1. Zleceniodawca zobowiązany jest zapewnienia sprawnego działania urządzeń technicznych w budynku, umożliwiając Zleceniobiorcy korzystanie z energii elektrycznej, ogrzewania lokalu, a także dokonywania napraw lokalu, napraw lub wymiany instalacji i elementów wyposażenia technicznego w zakresie nie obciążającym Zleceniobiorcy chyba, że zostały one zainstalowane w lokalu przez Zleceniobiorcę oraz na jego koszt.

2. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody powstałe w wyniku awarii instalacji wodno-kanalizacyjnej, c.o., elektrycznej lub innych zdarzeń niezawinionych przez Zleceniodawcę.

3. W tych przypadkach skutki i szkody usuwa Zleceniobiorca we własnym zakresie i na własny koszt.

4. Nie dotyczy to sytuacji, gdy powstanie szkody jest wynikiem awarii instalacji lub urządzeń spowodowanych ich nienależytym stanem technicznym.

§ 16

1. Jeżeli w czasie trwania najmu okaże się, że istnieje potrzeba wykonania napraw obciążających Zleceniodawcę, Zleceniobiorca winien zawiadomić go o tym niezwłocznie.

2. W przypadku zaniechania wyżej określonego obowiązku, Zleceniodawcy przysługuje prawo do żądania odszkodowania za szkodę wywołaną biernym zachowaniem się Zleceniobiorcy oraz prawo rozwiązania niniejszej umowy bez zachowania terminów wypowiedzenia.

3. Zleceniobiorca ma obowiązek udostępnić lokal na zasadach i w terminie uzgodnionym wcześniej z Zleceniodawcą w celu dokonania napraw obciążających Zleceniodawcę, dotyczących zarówno lokalu, jak i budynku. W przypadku awarii, Zleceniobiorca obowiązany jest udostępnić lokal niezwłocznie.

4. Za czas wyłączenia lokalu użytkowania spowodowanego sytuacją określoną w ust.3 Zleceniobiorcy przysługuje zniżka czynszu proporcjonalnie do czasu trwania wyłączenia lokalu.

§ 17

1. Po opróżnieniu lokalu strony dokonają przeglądu stanu technicznego  lokalu oraz sporządzą na te okoliczność protokół, celem przeprowadzenia ostatecznego rozliczenia należności z tytułu najmu lokalu.  

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do opróżnienia lokalu najpóźniej w ostatnim dniu trwania umowy.

3. W przypadku nie opróżnienia lokalu w terminie, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty  odszkodowania w wysokości 200% czynszu za każdy rozpoczęty miesiąc używania lokalu bez tytułu prawnego.

4. Okres wypowiedzenia niniejszej umowy wynosi 3 miesiące.

§ 18

1. Zleceniobiorca w terminie 7 dni od daty podpisania umowy złoży Zleceniodawcy , oświadczenie w formie aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 § 1. pkt 4 KPC co do obowiązku zwrotu lokalu oraz w trybie art. 777 § 1. pkt 5 KPC zapłaty czynszu i opłat eksploatacyjnych oraz opróżnienia lokalu udostępnionego na punkt ksero i wydania go najpóźniej w ostatnim dniu obowiązywania umowy.

2. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania, pod warunkiem dostarczenia aktu o którym mowa w ust.1 w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszej umowy. 

3. Koszty opłat notarialnych ponosi Zleceniobiorca.

4. Przekazanie Zleceniobiorcy lokalu może nastąpić po złożeniu oświadczenia, o którym mowa w ust.1. 

§ 19

Zleceniodawca może rozwiązać umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy Zleceniobiorca: 

1) opóźnia się z zapłatą czynszu oraz innych opłat za co najmniej dwa pełne okresy płatności,

2) nie przestrzega określonych w umowie godzin otwarcia „Punktu usług kserograficznych” lub nie zapewnia dobrej jakości świadczonych usług,

3) używa lokalu w sposób niezgodny z jego przeznaczeniem, dokonuje zmian naruszających substancję budynku, albo używa lokalu w sposób pociągający znaczne jego zniszczenie,

4) oddał lokal lub jego część w podnajem lub do bezpłatnego używania bez pisemnej zgody Zleceniodawcy,

5) w sytuacji kiedy realizacja umowy przestaje być zasadna lub w przypadku rozpoczęcia w budynku remontu bądź zmiany siedziby Wydziału Psychologii.

§ 20

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie Przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 21

Wszelkie zmiany warunków umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

§ 22

Wszelkie spory wynikłe na tle niniejszej umowy będzie rozstrzygać właściwy sąd dla Zleceniodawcy.

§ 23

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

Zleceniodawca






Zleceniobiorca

[image: image1.jpg][image: image2.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X %

* 4 %




[image: image3.png]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


[image: image4.jpg]


