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Termin skfadania wnioskéw o nadanie orderow i odznaczen panstwowych uptywa — 22
lutego 2021 r.

Whioski dotyczgce Medalu Komisji Edukacji Narodowej nalezy przekazywac — do 31 marca
2021 r.

Nadsytana do Ministerstwa kompletna dokumentacja powinna zawierac:

Medale KEN

1. Pismo przewodnie zawierajgce imienng liste kandydatow do Medalu KEN
podpisane przez osobe reprezentujgcg jednostke organizacyjng sporzgdzajgca
wnioski (np. Kuratora Oswiaty, Rektora Uczelni).

2. Wnioski (w jednym egzemplarzu) przygotowane na obowigzujgcym formularzu.

Ordery i odznaczenia panstwowe

1. Pismo przewodnie podpisane przez osobe reprezentujgcg jednostke organizacyjng
sktadajgcg do MEIN wnioski, zawierajgce liczebne zestawienie kandydatow do
orderéw i odznaczen panstwowych oraz ich imienng liste, zgodng z wymogami
okreslonymi w § 4 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej w sprawie
szczegotowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczenh
(...).

2. Wnioski (w jednym egzemplarzu) przygotowane na obowigzujgcych formularzach
wedtug nastepujgcych wzorow:

- Medal za Diugoletnig Stuzbe;
- Order — odznaczenie.
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3. Liste kandydatow do orderéw i odznaczen panstwowych zarejestrowang na nosniku
CD (program Excel).

4. ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” wypetnione w punktach od 1 do 11 i
12.1. z wypetniong nazwg i adresem podmiotu kierujgcego zapytanie oraz
datg wedtug nastepujgcego wzoru.

Informacje uzupetniajgce dotyczace sktadanych
dokumentow o nadanie orderow i odznaczen painstwowych

1. Wnioski o nadanie orderow i odznaczen panstwowych powinny by¢ prawidtowo
przygotowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym, poniewaz Kancelaria
Prezydenta RP nie bedzie przyjmowata wnioskéw o nadanie odznaczen
sporzadzonych na innych drukach niz obowigzujgce. Druki wnioskow o nadanie
orderéw i odznaczen muszg by¢ zgodne z zatgcznikiem do rozporzgdzenia
Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen
oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw w brzmieniu nadanym mu przez
rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 sierpnia 2011 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie szczegotowego trybu postepowania w
sprawach o nadanie orderow
i odznaczen oraz wzorow odpowiednich dokumentéw — zatgcznik 1 (Dz. U. z 2011 r.
Nr 186, poz. 1102.).

Na podstawie oceny prawidtowosci wypetnionych wnioskéw nadsytanych do MEiIN
sformutowano ponizej uwagi, ktére powinny by¢ wykorzystywane przez jednostki organizacyjne
sporzadzajgce wnioski oraz przez cztonkow komisji ds. odznaczen w organach opiniujacych.
Uzasadnienia powinny prezentowac konkretne, wybitne dokonania kandydatéw,
adekwatne do klasy wnioskowanego orderu i odznaczenia, majace miejsce po otrzymaniu
ostatnio nadanego orderu lub odznaczenia. Prezentowane osiggniecia powinny by¢
okreslone w czasie, aby mozna byto oceni¢ czy miaty one miejsce po, czy przed nadaniem
ostatniego odznaczenia.

W przypadku wnioskéw o Medal za Dtugoletnig Stuzbe nalezy podaé ogdlny staz pracy
kandydata i wymienic jego szczegolne zastugi w zakresie wykonywanych obowigzkow.

W szczegodlnosci nalezy pamieta€ o tréjstopniowym podziale Medalu za Dtugoletnia Stuzbe i
obowigzujgcej zasadzie, ze wniosek o nadanie Medalu przedstawia sie nie wczesniej niz po 30
latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na | stopien, po 20 latach pracy
zawodowej do odznaczenia na Il stopien oraz po 10 latach pracy zawodowej do odznaczenia na
Il stopien. Komisja dziatajgca przy MEIN zwraca uwage na bardzo czeste btedy w tym
obszarze, polegajace m.in. na nieodpowiednim kwalifikowaniu stopnia Medalu w stosunku
do stazu pracy danej osoby (np. przedktadanie do MEiIN wniosku o nadanie Medalu
Srebrnego za Dtugoletnia Stuzbe osobie z 36- letnim stazem pracy, itp.). Ponadto, Komisja
zauwaza takze niepokojgca tendencje do ponownego przekazywania wnioskow dla osab,
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ktore w danym roku nie otrzymaty odznaczenia panstwowego, zawierajgce identyczng
tresc, uzasadnienie, a nawet te same btedy.

Uzasadnienie wniosku musi by¢ podpisane przez aktualnego pracodawce i zawierac jego
pieczec¢ (a w przypadku wnioskéw kierowanych przez zwigzki zawodowe, poza pieczecig
pracodawcy, uzupetnieniem wniosku moze by¢ réwniez pieczatka i podpis osoby, ktora
dziata w imieniu zwigzku zawodowego).

W uzasadnieniu wniosku o nadanie Krzyza Zastugi trzeba wskaza¢ szczegodlne zastugi
wykraczajgce poza obowigzki stuzbowe.

Nalezy przestrzegac, aby informacje formalne odpowiadaty informacjom zawartym w
»Zapytaniu o udzielenie informacji o osobie” (tzw. KRS) — dotyczy to m.in. numeru PESEL,
pisowni nazwisk, w tym przybranych, rodowych i nazwisk rodowych matek. Nalezy zwrdéci¢
uwage, ze miejsce zamieszkania (KRS) nie musi by¢ takie jak miejsce zameldowania, o
ktérym mowa we wniosku.

Nie nalezy zmieniac szerokosci rubryk zawartych we
whnioskach ani ustalonego rozmiaru czcionki.

Jednostki organizacyjne sporzgdzajgce wnioski wpisujg TAK do rubryki nr 13 tylko w
przypadku postéw, senatoréw oraz osob zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe.
Wypetnianie ponizej wskazanych numerow rubryk nalezy do:

1. jednostek organizacyjnych sporzgdzajgcych wnioski — dot. rubryki nr 19 (lub nr 19 i
20 w przypadku Medalu za Dtugoletnig Stuzbe). UWAGA!!! Jednostka wpisuje
jedynie nazwe stopnia odznaczenia
2. organéw uprawnionych do wystepowania do Prezydenta RP z wnioskami o nadanie
orderéw lub odznaczen (np. MEiN) — dot. rubryki nr 20 (lub nr 21 w przypadku
Medalu za Diugoletnig Stuzbe);
3. organdéw wnioskujgcych — dot. rubryki nr 21 (lub nr 22 w przypadku Medalu za
Dtugoletnig Stuzbe) tylko w zakresie podpisu.
UWAGA!!! Jednostki organizacyjne sporzgdzajgce wnioski w rubryce nr 21 (Medal za
Dtugoletnig Stuzbe) wpisujg wytgcznie nazwe stopnia odznaczenia, a w przypadku Orderu
— Odznaczenia w rubryce nr 20 wyfgcznie nazwe klasy orderu lub stopnia odznaczenia.
Ponadto, wypetniajgc wniosek organ go sporzgdzajgcy powinien wpisywac witasciwe
informacje do rubryki nr 15 (ordery i odznaczenia) i rubryki nr 17 (wyrdznienia i odznaki).

2. Wzor listy — wykazu kandydatéw do orderdw i odznaczen panstwowych, ktory
nalezy wykorzysta¢ przy sporzgdzaniu list — wykazéw na nosnikach CD (program
Excel) przekazywanych do MEN.

Ordery i odznaczenia, ktérych przyjecia odméwiono lub z innych przyczyn nie mozna byto
ich wreczy¢ zastuzonym, nalezy odesta¢ do Ministerstwa Edukac;ji i Nauki wraz ze
szczegotowym uzasadnieniem. W swietle obowigzujgcych przepiséw nie stanowi
przestanki do zwrotu odznaczen panstwowych informacja o niestawieniu sie danej osoby
na ceremonii wreczenia.

Majac na uwadze pojawiajgce sie watpliwosci w zakresie upowaznienia do wreczenia
odznaczen panstwowych uprzejmie informujemy, ze w przypadku, gdy odznaka
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odznaczenia panstwowego, celem dokonania wreczenia, zostata przez Kancelarie
Prezydenta RP przekazana podmiotowi, ktéry wnioskowat o nadanie tego orderu lub
odznaczenia i ktory jest jednoczesnie wnioskodawcg w rozumieniu art. 2 ustawy o
orderach i odznaczeniach, to tylko ta osoba lub jej zastepca jest upowazniona do
wreczenia w imieniu Prezydenta RP odznaki. Jezeli zas odznaka ma by¢ wreczona przez
inny podmiot np. wojewode, ktory w danym przypadku nie byt wnioskodawcg, musi on
uzyskac upowaznienie Prezydenta RP, wydane na podstawie art. 33 ustawy o orderach i
odznaczeniach.

Odbidr odznaczen panstwowych jest mozliwy wytgcznie przez pracownika merytorycznego
jednostki organizacyjnej sktadajacej wnioski do MEiN, po przedstawieniu waznego
upowaznienia.

Podstawy prawne regulujgce zasady i tryb nadawania
orderéw i odznaczen panstwowych oraz resortowych:

1. Ustawa o orderach i odznaczeniach oraz wydane na jej podstawie rozporzadzenia
Prezydenta RP.

2. Ustawa o Krajowym Rejestrze Karnym, rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
w sprawie udzielania informacji o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na
podstawie danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrzesnia 2000 r. w sprawie
szczegotowych zasad nadawania ,Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu
przedstawiania wnioskodw, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu noszenia
(Dz. U. z2000r. Nr 99, poz. 1073, z p6zn. zm.).

Klauzula informacyjna - przetwarzanie danych osobowych
w sprawach dotyczacych nadawania Medalu Komisiji

Edukacji Narodowej

Administrator danych osobowych:
Minister Edukacji i Nauki

ul. Wspdlna 1/3

00-529 Warszawa

1. Dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych:
Ministerstwo Edukacji i Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa
e-mail: inspektor@mein.gov.pl
2. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci dane identyfikacyjne,
kontaktowe, dane dotyczgce miejsca pracy i wyksztatcenia oraz uzasadnienie
nadania Medalu. Medal nadaje minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania z
wiasnej inicjatywy albo na wniosek: ministrow (kierownikow urzedéw centralnych),
rektoréw szkoét wyzszych, wojewoddw, organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny,
organu prowadzgcego przedszkole, szkotfe lub placéwke, wtadz statutowych
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organizacji spotecznych lub stowarzyszen prowadzgcych statutowg dziatalnosc
oswiatowo-wychowawczg, wladz statutowych ogolnokrajowych organizacii
zwigzkowych, kierownikéw placéwek dyplomatycznych lub konsularnych
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODOJ[1] w
powigzaniu z przepisami ustawy — Karta Nauczyciela oraz Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie szczegétowych zasad nadawania "Medalu Komisji
Edukacji Narodowej", trybu przedstawiania wnioskow, wzoru medalu, trybu jego
wreczania i sposobu noszenia (dalej: rozporzgdzenia MEN) w celu prowadzenia
postepowan w sprawie nadania Medalu Komisji Edukacji Narodowe;.

4. Dane osobowe gromadzone sg w zwigzku z procedurg nadawania Medalu Komis;ji
Edukacji Narodowej i bedg przechowywane, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng
Ministerstwa Edukacji i Nauki, przez 50 lat.

5. Odbiorcami danych osobowych bedg organy wtadzy publicznej oraz inne podmioty
uczestniczgce w procesie nadania Medalu Komisji Edukacji Narodowej w zakresie
i w celach, ktore wynikajg z przepiséw obowigzujgcego prawa. W zakresie obstugi
informatycznej zebrane dane bedg przetwarzane przez Centrum Informatyczne
Edukacji — jednostke podlegtg Ministrowi Edukacji i Nauki.

6. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych
osobowych, zgdania ich sprostowania, prawo usuniecia (w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej),
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu wobec przetwarzania. Osobie, ktorej
dane dotyczg, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych na niezgodne z prawem ich przetwarzanie.

7. W trakcie prowadzenia postepowan w sprawach nadania Medalu Komisji Edukacji
Narodowej nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do
profilowania. Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, ani do
organizacji miedzynarodowe;.

[1] Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

Materiaty
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Wzér_na_2021_formularz_wniosku_o_nadanie_medalu_za_dlugoletnia_sluzbe.doc 0.06MBWniosek o
nadanie orderu lub odznaczenia
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